ZARZADZENIE NR 16/2021

Prezesa Zarzadu Zakladu Wodociggéow i Kanalizacji ,,WOD-KAN” sp.
z 0.0. w Mokrej Prawej z dnia 22 grudnia 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien w Zakladzie Wodociggéw
i Kanalizacji ,, WOD-KAN?” sp. z 0.0. w Mokrej Prawe;j.

§ 1

Z dniem 01 stycznia 2022 r. wprowadza si¢ do stosowania Regulamin udzielania zaméwien
w Zakladzie Wodociggéw i Kanalizacji ,,WOD-KAN” sp. z 0.0. w Mokrej Prawej,
stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Z dniem 01 stycznia 2022 r. traci moc Zarzadzenie Nr 1/2012 z dnia 20 stycznia 2012 r.
w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien w Zakladzie Wodociggéw i Kanalizacji
» WOD-KAN” Sp. z 0.0.

§3

Regulamin udzielania zaméwien obowigzuje wszystkie komérki organizacyjne Zaktadu
Wodociggéw i Kanalizacji ,,WOD-KAN™ sp. z 0.0. w Mokrej Prawej, a za ich przestrzeganie
odpowiedzialni sg kierownicy poszczegélnych dzialéw oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Zatgcznik:
l. Regulamin udzielania zamoéwien w Zakladzie Wodociggbw i Kanalizacji
»WOD-KAN”’ sp. z 0.0. w Mokrej Prawe;j.
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Rozdzial 1
Przepisy ogélne

Postanowienia ogdlne

§1

Niniejszy regulamin okresla zasady, formy i tryb udzielania zaméwien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane przez Zaklad Wodociggéw 1 Kanalizacji ,,WOD-KAN” sp. z o.0.
w Mokrej Prawe;j.

Zasady Pracy Komisji Przetargowej stanowig zatgcznik A do Regulaminu. Wzoér wniosku
o powotanie Czlonkéw Komisji Przetargowej do przeprowadzenia konkretnego
postepowania stanowi zalgcznik B do Regulaminu.

Do wudzielania wszystkich zamoéwien klasycznych i sektorowych wymienionych
w niniejszym Regulaminie, z zastrzezeniem ust. 4 poniZzej zastosowanie ma wzor wniosku
o realizacj¢ dostawy/ustugi/roboty budowlanej stanowiacy zatgcznik C do Regulaminu.
Do udzielania zamoéwien sektorowych niepodlegajacych Ustawie PZP o wartosci
szacunkowej rownej lub przekraczajacej 130 000 PLN netto, a nieprzekraczajacej progdéw
unijnych, w szczego6lnie uzasadnionych przypadkach zastosowanie ma wzdér wniosku
o realizacj¢ dostawy/ustugi/roboty budowlanej stanowigcy zatacznik E do Regulaminu
(zgodnie z § 11 ust. 10 Regulaminu).

Wzor rejestru  zrealizowanych zamowienn niepodlegajacych Ustawie o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej 130 000 PLN netto, stanowi zalgcznik D do Regulaminu.

Definicje

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) awarii — nalezy przez to rozumie¢ gwaltowne, nieprzewidziane uszkodzenie lub

2)

Zniszczenie obiektu budowlanego, urzadzenia technicznego lub systemu urzadzen
technicznych  powodujace  przerwe w  ich uzywaniu lub utrate ich
wlasciwosci, uniemozliwiajagce lub ograniczajgce ich uzytkowanie majace bezposredni
wplyw na ograniczenie dostaw wody albo zakldcajace odbidr sciekéw. Za awarie uznaje
si¢ roGwniez zdarzenia skutkujace powstaniem zagrozenia dla srodowiska lub zagrozenia
dla zdrowia ludzi, spowodowanego dostaniem si¢ do §rodowiska substancji
zanieczyszczajacej, W szczegblnosci niebezpieczne] wymagajace zaangazowania
znacznych sit i §rodkéw do usunigcia zagrozenia, jak réwniez zdarzenia ktore powoduja
zagrozenia zycia lub zdrowia lub bezpieczenstwo ludzi badZ zniszczenia mienia oraz
takie, ktore zostaly zakwalifikowane jako awaria lub stan zagrozenia awarig. Za awari¢
uznaje si¢ rowniez takie sytuacje, w ktorych brak funkcjonowania urzadzen
niezwigzanych bezposrednio z procesem technologicznym moze spowodowaé, ze proces
ten zostanie zaburzony;

stanie zagrozenmia awarig — nalezy przez to rozumie¢ nieprzewidziane zdarzenie,
powodujace, zgodnie z aktualnym stanem wiedzy oraz doswiadczeniem, wysokie
prawdopodobienstwo wystgpienia awarii, wymagajace natychmiastowego lub pilnego
podjecia dziatan w celu jej unikniecia;

cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug, nawet jezeli jest placona
na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorcs;



3) cenie rynkowej — nalezy przez to rozumie¢ ceng¢ okreslong na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju lub gatunku, z uwzglednieniem ich
miejsca poloZenia, stanu i stopnia zuzycia etc.;

4) dokumentach zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzane przez
zamawiajacego lub dokumenty, do ktérych Zamawiajacy odwotuje sie, shuzgce
do okreslenia lub opisania warunkéw zamdwienia, w tym specyfikacja warunkéw
zamoOwienia oraz opis przedmiotu zaméwienia;

5) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg byé przedmiotem obrotu,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére mogg obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie
lub instalacje;

6) dziale zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ dzial zajmujgcy sie
zamo6wieniami publicznymi;

7) bezposSrednim przelozonym - nalezy przez to rozumie¢ osobe (Prezesa Zarzadu,
Dyrektora), ktorej kierownik komdrki organizacyjnej podlega bezposrednio, zgodnie ze
schematem organizacyjnym jednostki;

8) kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé kierownika komorki
organizacyjnej lub osob¢ przez niego wskazang oraz pracownika na samodzielnym
stanowisku, ktérzy wnioskuja o udzielenie zaméwienia i sg odpowiedzialni za ich
realizacje;

9) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad, ktéry zgodnie

z obowigzujacymi przepisami jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem
takze rozumie¢ osobg upowazniong na podstawie stosownego
upowaznienia/pelnomocnictwa  udzielonego  zgodnie z  reprezentacja KRS
Zamawiajacego;

10) komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ zesp6! pomocniczy kierownika
zamawiajacego, powolany do prowadzenia wszelkich c¢zynnosci zwigzanych
z przygotowaniem 1 prowadzeniem lub prowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia na wszystkich jego etapach;

11) komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé¢ dzial lub pracownikow
na samodzielnych stanowiskach, w ktorych zakresie dziatania lezy zapewnienie dostawy,
ustugi lub roboty budowlanej bedacej przedmiotem zamoéwienia albo kilka takich
jednostek, jezeli przedmiot zamowienia ich dotyczy;

12) ofercie cz¢Sciowej — nalezy przez to rozumieé¢ oferte przewidujaca, zgodnie
z opisem przedmiotu zamoéwienia, wykonanie czg$ci zamowienia;

13) pisemnosci — nalezy przez to rozumie¢ sposOb wyrazenia informacji przy uzyciu
wyrazoéw, cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczytaé i powieli¢, w tym
przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej;

14) platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny stuzacy
do obshugi postepowan o udzielenie zamowien;

15) pestepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ przygotowanie i przeprowadzenie procedury
w celu realizacji dostaw, ustug lub rob6t budowlanych;

16) progach unijnych — nalezy przez to rozumieé kwoty wartos$ci zamowien okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
— Prawo zaméwien publicznych;

17) protokole post¢powania — nalezy przez to rozumieé¢ dokument sporzgdzany przez
Zamawiajgcego, ktdry potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zaméwienia;



18) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien przez
Zaklad Wodociagdéw 1 Kanalizacji ,,WOD-KAN?” sp. z 0.0. w Mokrej Prawej;

19) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalgezniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalgcznika I do
rozporzgdzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu  Europejskiego i Rady
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz.
WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6ézn. zm.5)), zwanego dalej ,,Wspdlnym Stownikiem
Zamowien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomocg
dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

20) SWZ — nalezy przez to rozumieé¢ Specyfikacj¢ Warunkéw Zamowienia;

21) Srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ $rodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng;

22) stronie internetowej prowadzonego postepowania — nalezy przez to rozumie¢ strong
internetowg zamawiajgcego pod adresem www.wodkan-skierniewice.com.pl, na ktorej
prowadzone jest postgpowanie o udzielenie zamdwienia, w tym réwniez platforme
zakupows;

23) podmiotowych $Srodkach dowodowych — nalezy przez to rozumie¢ s$rodki stuzgce
potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia oraz spelniania warunkow udziatu
W postepowaniu;

24) przedmiotowych Srodkach dowodowych — nalezy przez to rozumieé $rodki shuzace
potwierdzeniu zgodno$ci oferowanych dostaw, ustug lub robot budowlanych
z wymaganiami okre§lonymi w opisie przedmiotu zaméwienia lub opisie kryteriow oceny
ofert lub wymaganiami zwiazanymi z realizacjg zamowienia;

25) ushugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

26) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.) oraz akty wykonawcze wydane na jej
podstawie;

27) warunkach zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktore dotycza zamdéwienia
lub postgpowania o udzielenie zamdwienia, wynikajagce w szczegélnosci z opisu
przedmiotu zamoéwienia, wymagan zwigzanych z realizacja zaméwienia, kryteriow oceny
ofert, wymagan proceduralnych lub projektowanych postanowienh umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego;

28) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o realizacj¢ zaméwienia dostawy/ustugi
/roboty budowlanej;

29) wspélnym slowniku zaméwien CPV — nalezy przez to rozumieé jednolity system
klasyfikacji zamowieni publicznych, ktéry ma na celu standaryzacje pozycji stosowanych
przez instytucje i podmioty zamawiajgce przy opisywaniu przedmiotow zamowien
publicznych. Slownik ma na celu jednoznaczne okreslenie przedmiotu zaméwienia.

30) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug
lub ubiega si¢ o wudzielenie zaméwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe
W sprawie zamowienia publicznego;

31)zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Zaklad Wodociaggéow i Kanalizacji
» WOD-KAN” sp. z 0.0. w Mokrej Prawej;
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32)zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
zamawiajagcym a wykonawcag, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wybranego wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw lub ustug;

33)zaméwieniu klasycznym — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie udzielane przez
zamawiajgcego publicznego inne niz zaméwienie sektorowe;

34) zamowieniu sektorowym - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie udzielane przez
zamawiajgcego sektorowego w celu prowadzenia dziatalnosci sektorowej z zakresu
gospodarki wodnej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1) ustawy. Dzialalnoscig sektorowa
w zakresie gospodarki wodnej jest:

a) udostgpnianie lub obsluga stalych sieci przeznaczonych do $wiadczenia ustug
publicznych w zwigzku z produkcja, transportem lub dystrybucjg wody pitne;j,
b) dostarczanie wody pitnej do sieci, o ktérych mowa w lit. a, chyba ze:

— produkcja wody pitnej przez zamawiajgcego sektorowego, o ktérym mowa w ust.
1 pkt 2 i 3 ustawy, jest niezbgdna do prowadzenia dzialalnosci innej niz okre$lona
w pkt 1-4, oraz

— dostarczanie wody pitnej do sieci uzaleznione jest wylgcznie od wlasnego zuzycia
zamawiajacego i w okresie ostatnich 3 lat 1acznie z rokiem, w ktorym udziela si¢
zamoOwienia, nie przekracza 30% wielkosci jego tacznej produkc;i,

¢) zwigzane z dzialalnoscig, o ktérej mowa w lit. a i b, dziatania w zakresie:

— projektéow dotyczacych inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracji, pod
warunkiem ze ilo$¢ wody wykorzystywanej do celow dostaw wody pitnej stanowi
ponad 20% lacznej ilosci wody dostepnej dzieki tym projektom lub instalacjom
nawadniajagcym lub melioracyjnym,

— odprowadzania lub oczyszczania $ciekdw.

Zakres stosowania

§3

1. Regulamin stosuje si¢ do zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane optacanych
przez Zamawiajgcego, niezaleznie od ich wartosci.

2. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien w podziale na:

1) zamdwienia (klasyczne i sektorowe) niepodlegajace ustawie Pzp o wartosci
szacunkowej mieprzekraczajacej 50000 PLN netto prowadzone zgodnie
z § 9 niniejszego Regulaminu;

2) zamoéwienia (klasyczne i sektorowe) niepodlegajace ustawie Pzp o wartosci
szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 50 000 PLN netto, a nieprzekraczajjcej
130 000 PLN netto prowadzone zgodnie z § 10 niniejszego Regulaminu;

3) zamowienia sektorowe niepodlegajace ustawie Pzp o wartosci szacunkowej réwnej
lub przekraczajacej 130 000 PLN netto, a nieprzekraczajjcej progéow unijnych
prowadzone zgodnie z § 11-23 niniejszego Regulaminu.

3. Dla zamo6wien klasycznych, ktérych warto$é szacunkowa jest rGwna lub przekracza kwote
130 000 PLN netto, oraz dla zaméwien sektorowych, ktorych wartos¢ jest rowna lub
przekracza progi unijne, postgpowania przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami ustawy
— Prawo zaméwien publicznych.

4. W zakresie nieokreslonym w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych i aktéw wykonawczych, z tym Ze ustawe stosuje si¢ jedynie



w przypadkach, gdy Regulamin wprost odsyta do konkretnych przepiséw ustawy i jej
aktéw wykonawczych.

Wylaczenia i awaria

Wylaczenia

. Przepiséw niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do:

1) ushug arbitrazowych lub pojednawczych;

2) ushug Narodowego Banku Polskiego;

3) nabycia wlasnosci lub innych praw do istniejacych budynkéw lub nieruchomosci;

4) umoéw z zakresu prawa pracy;

5) oplat za wydanie decyzji administracyjnych;

6) oplat zwigzanych z wydawaniem pozwolen;

7) oplat zwigzanych z wydawaniem odpisow, wypisow, zaswiadczen i innych
dokumentéw z panstwowych rejestrow;

8) podatkéw lokalnych;

9) oplat wynikajacych z ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie;

10) optat z tytutu refundowanego zakupu okularéw dla pracownikow;

11) zaméwieni finansowanych ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Awaria

. W przypadku wystgpienia awarii lub stanu zagrozenia awarig, tj. ze wzgledu na
konieczno$¢ szybkiego zapobiezenia awarii lub usuniecia jej skutkéw, Kierownik
komorki organizacyjnej nie ma obowigzku przeprowadzania procedur opisanych
w rozdziale II niniejszego Regulaminu. W takim przypadku, Kierownik komorki
organizacyjnej, niezwlocznie sklada wniosek z uzasadnieniem konieczno$ci realizacji
zamoOwienia/dokonania zakupu, ktéry podlega zatwierdzeniu zgodnie z zasadami
opisanymi w § 8 niniejszego Regulaminu ,, Wszczecie procedury™.

Planowanie zamoiwien

§4

. Odpowiedzialnymi za przygotowanie planéw zamowien sg Kierownicy komorek

organizacyjnych.

. Kierownik komorki organizacyjnej identyfikuje potrzebe udzielenia zaméwienia,

dokonujac oceny celowosci udzielenia zamowienia z punktu widzenia potrzeb

Zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan.

. Plany zamoéwien sg uzgadnianie pod wzgledem merytorycznym z bezposrednim

przetozonym.

. Plany zaméwien publicznych sporzadzane sg na okres od 1 stycznia do 31 grudnia.

Na etapie tworzenia planu zamdéwien istotne znaczenie ma przede wszystkim:

a) prawidlowe zdefiniowane zaméwienia (dostawy, ustugi, roboty budowlane);

b) przyporzadkowanie do wlasciwej grupy zakupowej (odr¢bnie w ramach dostaw,
ustug, robdt budowlanych), co ma istotne znaczenie z uwagi na bezwzglednie
obowigzujacy w tym zakresie zakaz zanizania warto$ci zamOwienia lub wybierania
sposobu obliczania jego wartoéci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy
Prawo zaméwien publicznych;



c) prawidlowe ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia - calkowite szacunkowe
wynagrodzenic Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezyta starannoscia.

5. W planach zamoéwien umieszcza sie tylko te zamowienia, co do ktérych w momencie
sporzadzenia planu istnieje pewno$¢ albo przynajmniej wysokie prawdopodobienistwo,
Ze zamOwienia te zostang udzielone w okresie na ktory plan jest sporzadzany.

6. Plany zamoéwien sporzadza si¢ laczac planowane zamdwienia tego samego rodzaju
(wedhlug tozsamosci przedmiotu zamowienia).

7. Jedno zamoéwienie publiczne bedzie wystepowato wowczas, gdy zaistnieje tacznie:

e tozsamoS¢ przedmiotowa zamoéwienia — dostawy, ushugi, roboty budowlane
sg tego samego rodzaju i 0 tym samym przeznaczeniu;

e tozsamosS¢ czasowa zamdwienia — istnieje mozliwos$¢ udzielenia zaméwienia w tym
samym lub podobnym czasie;

e tozsamo$¢ podmiotowa — mozliwos¢ realizacji zamowienia przez jednego
wykonawce;

Kody CPV maja jedynie charakter pomocniczy i nie mogg stanowié jedynej podstawy

ustalenia, czy mamy do czynienia z jednym zamowieniem czy z kilkoma odrebnymi.

Uzywane sa do opisu przedmiotu zamowienia, a takze pozwalaja na grupowanie

zamoOwien na potrzeby wstepnych ogloszen.

8. Plany powinny obejmowac wszystkie zaméwienia, ktorych wszczecie postgpowania jest
przewidziane w roku kalendarzowym, ktérego plan dotyczy, bez wzgledu na termin ich
zakonczenia. Plany moga by¢ aktualizowane w ciggu roku w trybie przewidzianym dla
ich tworzenia (tryb przewidziany tj. cala procedura sporzqdzenia planu zaméwieh -
akceptacja, weryfikacja, korekta, zatwierdzenie, ztozenie do DZP).

9. W terminie do dnia 15 paZdziernika roku poprzedzajacego plany zamoéwien, o ktérych
mowa powyzej, przekazywane sg do Dzialu Zamoéwien Publicznych.

10. Na podstawie otrzymanych planéw, Dziat Zamoéwien Publicznych opracowuje do dnia 15
grudnia zbiorczy plan zamowienn publicznych. Plan ten podlega zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajgcego.

11. Udzielenie zamoéwienia nie ujetego w planie zaméwien, ktérego nie bylo mozna
przewidzieé, jest dopuszczalne na podstawie szczegétowo uzasadnionego wniosku -
wylacznie po zatwierdzeniu pod wzgledem merytorycznym przez bezposredniego
przelozonego, w zakresie posiadania $rodkow i dokonania zmian planu przez Dyrektora
ds. Ekonomicznych, Gléwnego Ksiggowego oraz zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego.

12. Kontrola zgodnosci zapotrzebowan z planem zaméwiefi Zamawiajacego spoczywa na
Glownym Ksiegowym.

Szacowanie wartosci zamdéwienia

§5

1. Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia:
wartosciom podanym w euro odpowiadajg warto$ci wyrazone w zlotych, przeliczone wg
Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamoéwien publicznych, zgodnie z komunikatem Komisji Europejskiej, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 2, 3, 4 ustawy Pzp.
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2. Zamawiajgcy nie moze, w celu uniknigcia stosowania przepisoOw ustawy, zaniza¢ wartosci
zamoOwienia, lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci zaméwienia.

3. Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zam6wienia na odrebne zamowienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisbw ustawy, chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami.

4. Jezeli Zamawiajgcy planuje udzieli¢é zamoéwienia na roboty budowlane Iub ustugi
w czgdciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza
mozliwos$¢ skladania ofert czesciowych, wartoscia zaméwienia jest igczna wartosé
poszczegolnych czesci zamowienia.

5. W przypadku gdy Zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig
zamOwienia jest laczna warto$¢ podobnych dostaw, nawet jezeli Zamawiajacy udziela
zamdéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,
lub dopuszcza mozliwosé skladania ofert czeSciowych.

6. Przy obliczaniu warto$ci zamdéwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$é
dostaw i uslug oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji Wykonawcy, o ile sg one
niezbedne do wykonania tych robot budowlanych.

7. W przypadku zaméwien udzielanych w czesciach, do udzielenia zamowienia na dang
czg$¢ Zamawiajacy moze stosowac przepisy Regulaminu wlasciwe dla wartosci tej czesci
zamoOwienia, jezeli jej warto$¢ jest mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty
80 000 euro dla dostaw lub ustug oraz 1000 000 euro dla rob6t budowlanych, pod
warunkiem ze lgczna warto$¢ tych czesci wynosi nie wiecej niz 20% wartosci
zamoOwienia.

8. Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w § 22 ust. 3 lit. f)
Regulaminu, przy ustalaniu wartosci zaméwienia uwzglednia sie takze warto$¢ tych
zamowien.

9. Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t albo na podstawie
planowanych kosztéw rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie robét budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz.
1333, z p6zn. zm.);

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

10. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie
w okreélonym czasie jest:

1) rzeczywista lgczna warto$¢ kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub
dostaw, ktoére mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesi¢gcy nastepujacych od udzielenia
pierwszego zamowienia, albo

2) laczna warto§¢ zamoéwien, ktérych Zamawiajgcy zamierza udzielié w terminie
12 miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

11. Jezeli zamdwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu
udziela si¢ na czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamdwienia jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;
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2) oznaczony:
a) nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartoScia zamoOwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia,
b) dluzszy niz 12 miesigcy, wartosciag zaméwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia, z uwzglednieniem rowniez
wartosci koficowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

12. Podstawa ustalenia wartosci zamdéwienia na ustugi, ktorych lgczna cena nie moze byé
okreslona, jest:

1) calkowita warto$¢ zamowienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku
zamdwien udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesigcy;

2) warto$¢ miesigczna zaméwienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamdwieh
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesigcy.

13. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamodwienia sg oplaty, prowizje,
odsetki i inne podobne $wiadczenia;

2) ubezpieczeniowe, wartoscig zamOwienia jest nalezna skladka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;

3) projektowania, wartoScia zaméwienia jest wynagrodzenie, oplaty, prowizje i inne
podobne $wiadczenia.

14. Szacowanie wartosci zamowienia nalezy udokumentowac, zatgczajac do wniosku dowody
szacowania, ktorymi mogg byé, w szczegolnoscei:

1) notatka z szacowania wartosci zaméwienia wskazujgca proces szacowania;

2) oferty cenowe podmiotoéw dziatajacych na danym rynku;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajacych ceny ustug i towar6w (opatrzone datg
dokonania wydruku);

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgce analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamdwienia.

15. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdéwienia sg
dostawy lub wuslugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamoOwienia sg roboty
budowlane, z tym ze w przypadku zaméwieni udzielanych w czesciach powyzsze terminy
odnosza si¢ do wszczecia pierwszego z postepowan.

16. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wplyw
na dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany
warto$ci zamowienia.

17. Za prawidtowo$¢ ustalenia wartodci szacunkowej zamowienia odpowiada Kierownik
komorki organizacyjnej.

Opis przedmiotu zaméwienia

§6

1. Przedmiot zamdéwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca
dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslefi, uwzgledniajac wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zamdéwienia nie mozna opisywaé w sposob, ktéry mogiby utrudniaé uczciwag
konkurencje, w szczegllnosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrédla lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
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dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢
do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktow.

. Przedmiot zam6wienia mozna opisac¢ przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrédla lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli Zamawiajacy nie moze opisaé
przedmiotu zamowienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy sposob, a wskazaniu
takiemu towarzysza wyrazy "lub rownowazny".

. Jezeli przedmiot zaméwienia zostal opisany w sposob, o ktérym mowa w ust. 3,
Zamawiajacy wskazuje w opisie przedmiotu zamoéwienia kryteria stosowane w celu oceny
réwnowaznosci.

. Zamawiajacy opisuje przedmiot zamoéwienia za pomoca cech technicznych
i jakosciowych.

. Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od opisania przedmiotu zaméwienia za pomocg cech
technicznych i jakosciowych, jezeli zapewni dokladny opis przedmiotu zamdwienia
poprzez wskazanie wymagan funkcjonalnych.

. Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamodwienia na roboty budowlane za pomoca
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych.

. Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, Zamawiajacy opisuje
przedmiot zamowienia za pomoca programu funkcjonalno-uzytkowego.

. Do opisu przedmiotu zamoéwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zaméwien.

Rejestr zrealizowanych zamoéwien

§7

. Wszystkie zamoéwienia niepodlegajace ustawie Pzp o wartoSci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130 000 PLN netto, podlegajg wpisowi do rejestru zrealizowanych
zaméwien prowadzonym przez Komérke organizacyjng odpowiedzialng za ich realizacje.

. Komoérka organizacyjna zobowigzana jest do prowadzenia rejestru zrealizowanych
zaméwien, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgceznik D do Regulaminu.

. Ewidencja zamowien zrealizowanych w rejestrze powinna odbywaé sie w sposéb
systematyczny 1 ciggly.

. Komoérka organizacyjna zobowigzana jest przekaza¢ do Dzialu Zaméwienr Publicznych
rejestr zrealizowanych zaméwien w terminie do 31 stycznia roku nast¢pujacego po roku,
ktérego dotyczy rejestr zrealizowanych zamowien.

. Wszystkie zaméwienia uwzgledniane sg w rocznym sprawozdaniu przekazywanym przez
Dzial Zaméwien Publicznych Prezesowi Urzedu Zamoéwiefi Publicznych w terminie
do dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

Zasady udzielania zaméwien

§8

. Zamawiajagcy przygotowuje i1 przeprowadza postgpowania o udzielenie zamoéwienia
w sposéb zapewniajacy przejrzysto$¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rownego
traktowania Wykonawcow.

1.1 Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada

kierownik zamawiajgcego.
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1.2 Osoby inne niz kierownik zamawiajacego odpowiadaja za przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postepowania. Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ pracownikom zamawiajgcego,
w formie pisemnej, wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci, okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

2. Udzielanie zamoéwien powinno byé dokonywane w sposob celowy, oszczedny
i efektywny (tj. powinno zapewnia¢ osiggniecie najlepszego efektu przy mozliwie
najnizszych kosztach), przy jednoczesnym zachowaniu zasad uczciwej konkurencji, tak
aby uzyska¢ najlepsze efekty ekonomiczne dla zamawiajgcego z danych nakladéw oraz
umozliwi¢ sprawng i terminowa realizacj¢ zadan.

3. Czynnosci zwigzane 2z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o0 udzielenie zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosc¢ i obiektywizm.

4. Kierownik Zamawiajacego powoluje Komisj¢ Przetargowg do przygotowania
1 przeprowadzenia lub przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia. Zasady
pracy Komisji Przetargowej zostaly okreslone w zatgczniku A do Regulaminu.

5. W postepowaniach o udzielenie zamdéwienia, ktérego warto$¢ szacunkowa nie przekracza
kwoty 130 000 PLN netto powolanie Komisji Przetargowej nie jest obowiazkowe.

Komunikacja

6. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng
(Dz. U. 22019 . poz. 123).

6.1. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji, o ile jej tres¢ jest
udokumentowana.

7. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem Zamawiajgcego:
pisemnie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub platformy zakupowej
Zamawiajacego.

8. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia,
wnioski oraz informacje przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna, kazda ze stron na
zgdanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

9. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce,
Zamawiajagcy domniema, ze korespondencja wyslana przez Zamawiajgcego drogg
elektroniczng na adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawce zostala mu
dorgczona, w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ wykonawcy z jej trescig.

Wszczecie procedury

10. Kierownik komdrki organizacyjnej kazdorazowo sporzgdza wniosek o realizacje
zamoOwienia na wzorze stanowigcym zatgcznik C do niniejszego Regulaminu.

11. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 10, zawiera w szczeg6lnosci:

1) date wystawienia oraz dat¢ wplywu wniosku do Dziatu Zaméwien Publicznych w celu
rejestracji;

2) nazwe komorki organizacyjnej;

3) opis przedmiotu zamoéwienia;

4) przewidywany termin realizacji/wykonania zaméwienia;

5) szacunkowa warto$¢ zamdwienia wraz ze wskazaniem podstawy;

6) kwotg, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

7) informacje (uzasadnienie) dotyczace potrzeby udzielenia zamowienia;
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8) informacje majace znaczenie dla postgpowania;

9) wskazanie procedury udzielania zaméwienia, trybu w jakim planuje si¢ przeprowadzi¢
postgpowanie. W przypadku odstgpienia od przeprowadzenia procedury w trybie
rozeznania rynku okreslonej w § 10 ust. 20 niniejszego Regulaminu oraz w przypadku
zastosowania trybu negocjacji bez ogloszenia lub trybu zamdéwienia z wolnej reki
okreslonych w § 21-22 niniejszego Regulaminu nalezy wskaza¢ uzasadnienie
z wyszczegoblnieniem podstawy prawnej ich zastosowania okreslonej w Regulaminie.

12. W przypadku zamoéwien sektorowych o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej
130 000 PLN netto, a nieprzekraczajgcej progdéw unijnych, Kierownik komorki
przygotowuje i przekazuje wraz z wnioskiem o realizacje zamowienia opis przedmiotu
zaméwienia (OPZ), stanowiacy zatacznik do wniosku, zawierajagcy warunki zaméwienia
w szczegolnosci:

- szczegOlowy opis przedmiotu zamowienia;

- opis czgséci zamoOwienia, jezeli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czesciowych;

- termin realizacji zamowienia;

- warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetniania tych
warunkow;

- opis kryteriow wyboru wykonawcy wraz z informacjami o wagach punktowych lub
procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert;

- wymagania dotyczace zawartosci ofert, wymagania dotyczace wadium oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane), wzér umowy
lub istotne postanowienia umowy, inne informacje niezbedne do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania.

13. Kierownik komoérki organizacyjnej po sporzadzeniu wniosku:

1) przeprowadza uzgodnienia i uzyskuje akceptacje/zatwierdzenie pod wzgledem
merytorycznym przez bezposredniego przetozonego.

W przypadku gdy bezposrednim przelozonym jest Prezes Zarzadu nie jest wymagane
uzyskanie zatwierdzenia merytorycznego (zatwierdzenie do realizacji jest
réwnoznaczne z zatwierdzeniem merytorycznym);

2) kazdorazowo przed zatwierdzeniem wniosku do realizacji przez Kierownika
Zamawiajacego, zobowigzany jest uzyskaé¢ zatwierdzenie zabezpieczenia srodkéw
finansowych na realizacj¢ zaméwienia przez Gtownego Ksiggowego.

14. Kierownik komorki organizacyjnej po przeprowadzeniu uzgodnien i uzyskaniu
akceptacji/zatwierdzenia, zgodnie z ust. 13 powyzej, wystepuje z wnioskiem do
Kierownika Zamawiajacego o wyrazenie zgody na jego realizacje.

15. Kierownik Zamawiajgcego wyraza/nie wyraza zgody na realizacje¢ danego zamdwienia.

16. Po wyrazeniu zgody przez Kierownika Zamawiajacego wniosek nalezy zarejestrowaé
w Dziale Zaméwien Publicznych.

17.Po rejestracji wniosku Kierownik komoérki organizacyjnej przystepuje do
przeprowadzenia wiasciwej procedury.

18. Zamdwienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
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Rozdzial IT
Procedury udzielania zaméwien

Zamowienia (klasyczne i sektorowe) niepodlegajace ustawie Pzp o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 50 000 PLN netto

Procedura uproszczona

§9

1. Zamoéwienia (klasyczne i sektorowe) o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 50 000
PLN netto sg realizowane bez dodatkowych procedur, zapewniajac realizacje zasady
oszczednosdci, gospodarnosci i rzetelnoéci, z zachowaniem najlepszego efektu przy
mozliwie najnizszych kosztach.

2. Podstawe do wszczecia postgpowania stanowi zatwierdzony przez Kierownika
Zamawiajacego wniosek o realizacje zaméwienia stanowigcy zatacznik C do Regulaminu,
sporzadzony zgodnie z § 8 ust. 11-17.

3. Procedura jest przeprowadzana przez Kierownika komorki organizacyjnej.

4. Potwierdzeniem udzielenia zaméwienia jest faktura (rachunek lub inny dokument
ksiggowy o réwnowaznej wartosci dowodowej) opisana przez osobe odpowiedzialng
za realizacje zamOwienia. Zawarcie umowy nie jest obowigzkowe.

5. Cala dokumentacja zwigzana z procedurg i udzieleniem zamdéwienia przechowywana jest
w Komorcee organizacyjnej odpowiedzialnej za jego realizacj¢ oraz archiwizacje.

Zamowienia (klasyczne i sektorowe) niepodlegajace ustawie Pzp o wartosci szacunkowej
rownej lub przekraczajacej S0 000 PLN netto, a nieprzekraczajacej 130 000 PLN netto

Rozeznanie rynku
§10

1. Rozeznanie rynku jest trybem stosowanym do udzielania zaméwien (klasycznych
1 sektorowych) o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej 50 000 PLN netto,
a nieprzekraczajgcej 130 000 PLN netto.

2. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana dostawa, usluga lub robota
budowlana zostala wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

3. Podstaw¢ do wszczecia postgpowania stanowi zatwierdzony przez Kierownika
Zamawiajgcego wniosek o realizacje zamoOwienia, stanowigcy zatgcznik C do
Regulaminu, sporzadzony zgodnie z § 8 ust. 11-17.

4. Rozeznanie rynku przeprowadzane jest w nastepujgcych formach:

1) poprzez ogloszenie zaproszenia do zlozenia oferty na stronie internetowej
Zamawiajgcego, i/lub

2) poprzez wyslanie zaproszenia do zlozenia oferty do min. 3 (trzech) potencjalnych
wykonawcow.

5. Do udokumentowania procedury rozeznania rynku niezbedne jest przedstawienie:

- w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1), co najmniej wydruku zaproszenia
do ztozenia oferty wraz z opisem przedmiotu zaméwienia zamieszczonego na stronie
internetowe]j zamawiajgcego, wraz z otrzymanymi ofertami,
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- w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2), potwierdzenie wystania zaproszenia
do zlozenia oferty do co najmniej 3 (trzech) wykonawcow, o ile na rynku istnieje
co najmniej 3 (trzech) potencjalnych wykonawcow, wraz z otrzymanymi ofertami.

6. Zaproszenie do zlozenia oferty powinno zawiera¢ przede wszystkim:

- informacje, ze postepowanie w trybie rozeznania rynku prowadzone jest zgodnie
z Regulaminem,

- nazwe i adres Zamawiajgcego,

- okreslenie przedmiotu zaméwienia (szczegolowy opis przedmiotu zamowienia),

- kryterium oceny ofert,

- warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spelniania (o ile bedg wymagane),

- wskazanie osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami,

- termin i warunki realizacji zamoOwienia,

- termin oraz sposob skladania ofert,

- wskazanie formy w jakiej winna by¢ ztozona oferta,

- projekt/wzér umowy,

- informacje o mozliwosci zamknigcia postgpowania zgodnie z ust. 10-12 ponize;.

7. Wykonawcy powinni przesla¢ oferty zgodnie ze wskazaniem w zaproszeniu do zlozenia

oferty za pomocg poczty lub e-mailem oraz w wyznaczonym terminie.

Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejszg oferte.

9. Za najkorzystniejsza ofert¢ uznaje si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw okre§lonych w zaproszeniu do zlozenia
oferty.

10. Jezeli ustalona w wyniku procedury rozeznania rynku cena oferty najkorzystniejszej
przekracza 130 000 PLN netto, Zamawiajacy zamyka postepowanie bez dokonania
wyboru. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zastosowanie majg przepisy
okreslone w § 11-23 Regulaminu.

11. Zamawiajacy zamyka postepowanie bez dokonania wyboru, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktorag
zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, a zamawiajacy nie
skorzystal z prawa do zwigkszenia iloSci $rodkéw przeznaczonych na realizacje
przedmiotu zamdéwienia, z zastrzezeniem ust. 10 powyzej;

2) zaistnial ku temu szczegélny wazny interes Zamawiajacego;

3) nie zlozono Zzadnej oferty.

12. Niezaleznie od innych przepiséw niniejszego Regulaminu, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zamknigcia postepowania bez wyboru oferty oraz bez podania przyczyny.

13. Informacje o wyniku postgpowania zatwierdzong przez Kierownika Zamawiajgcego,
upublicznia si¢ w taki sposéb, w jaki zostalo upublicznione zaproszenic do zlozenia
oferty. W przypadku wystania zaproszenia do zlozenia oferty do potencjalnych
Wykonawcéw, informacj¢ o wyniku przesyta si¢ do Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

14. Po przeprowadzonej procedurze uregulowanej w niniejszym paragrafie nastepuje
zawarcie umowy w formie pisemnej zgodnie z zasadami opisanymi w § 24 niniejszego
Regulaminu.

15.Po wyborze Wykonawcy lub zamknigciu postgpowania nalezy sporzadzié pisemny
protokol postepowania. Zatacznikami do protokotu sg wszystkie dokumenty zgromadzone
w toku przygotowania i prowadzenia postepowania.

16. Protokodt postgpowania zawiera co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;

o
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17.
18.

19.

20.

2) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynely w odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia
oferty, wraz ze wskazaniem daty wplyniecia;

3) informacje o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile takie warunki byty
stawiane;

4) informacje o wagach punktowych i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym
wykonawcom za spelnienie danego kryterium;

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

6) informacje o zamknigciu postgpowania wraz z podaniem uzasadnienia;

7) date sporzadzenia protokolu i podpis osoby sporzadzajacej;

8) zalaczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia/wyslania zaproszenia do zlozenia oferty w sposéb
wskazany w ust. 4 powyzej;

b) zlozone oferty;

¢) pozostale dokumenty zwigzane z zamdwieniem.

Sporzadzony protokol podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.

Cala dokumentacja zwigzana z procedurg i udzieleniem zaméwienia przechowywana jest

w Komorce organizacyjnej odpowiedzialnej za jego realizacj¢ oraz archiwizacje.

W postegpowaniach prowadzonych w trybie rozeznania rynku, s$rodki ochrony prawnej

okreslone w § 25 Regulaminu nie majg zastosowania.

Odstapienie od przeprowadzenia rozeznania rynku

Kierownik Zamawiajgcego moze na umotywowany wniosek Kierownika komorki

organizacyjnej, wyrazié¢ zgod¢ na odstapienie od przeprowadzenia procedury rozeznania

rynku w formach okreslonych w § 10 ust. 4 Regulaminu i udzieli¢ zam6wienia jednemu

Wykonawcy, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) postgpowanie ma istotny wplyw na wizerunek Zamawiajacego;

2) ze wzgledu na szczegdlny rodzaj dostawy, ustugi lub robét budowlanych mozna je
uzyskaé tylko od jednego Wykonawcy;

3) jesli istnieje potrzeba nabycia uslug, robdt budowlanych lub dostaw produktéow
(materialéw, urzadzen, licencji, oprogramowan itd.), gdzie ze wzgledu na ich
funkcjonowanie w ciggach technologicznych, energetycznych, automatyki,
informatyki i telekomunikacji istnieje konieczno$¢ ich nabycia od okre$lonego
Wykonawecy w celu zagwarantowania sprawnego dziatania istniejgcych
u Zamawiajacego systemow informatycznych, technologicznych i innych;

4) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
na szczegollnie korzystnych warunkach np. likwidacja dzialalnosci danego podmiotu,
rabaty, obnizki.

Zaméwienia sektorowe niepodlegajace ustawie PZP o wartosci szacunkowej réwnej lub

1.

przekraczajacej 130 000 PLN netto, a nieprzekraczajacej progéw unijnych

Zasady udzielania zamdéwien
§11

Podstawe do wszczgcia postgpowania stanowi zatwierdzony przez Kierownika

Zamawiajacego wniosek o realizacje zaméwienia stanowigcy zaltgeznik C do Regulaminu,
sporzadzony zgodnie z § 8 ust. 11-17.
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10.

Kierownik komérki organizacyjnej przygotowuje i przekazuje wraz z wnioskiem
o realizacje zamoéwienia opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) stanowigcy zalacznik
do wniosku zawierajacy warunki zaméwienia w szczegblnosci:

- szczegolowy opis przedmiotu zamowienia;

- opis czesécl zamdéwienia, jezeli dopuszcza si¢ skladanie ofert czesciowych;

- termin realizacji zamowienia;

- warunki udzialu w post¢powaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetniania tych
warunkow;

- opis kryteriow wyboru wykonawcy wraz z informacjami o wagach punktowych lub
procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriéw oceny ofert;

- wymagania dotyczace zawartosci ofert, wymagania dotyczace wadium oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane), wzor umowy
lub istotne postanowienia umowy, inne informacje niezbedne do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania.

Za realizacje umowy o udzielenie zamowienia odpowiada Kierownik komorki

organizacyjnej, ktorego dotyczy zakres zamoOwienia.

Dane zawarte we wniosku (zal. C do Regulaminu) oraz w ust. 2 powyzej stanowig

podstawe opracowania dokumentéw zaméwienia, w tym SWZ/zaproszenia do negocjacji,

ktére sporzadza Dzial zamoéwien publicznych w $cistej] wspolpracy z Kierownikiem
komorki organizacyjnej lub osoba sporzadzajaca wniosek.

Dzial Zaméwien Publicznych po otrzymaniu kompletu dokumentéw przygotowuje SWZ

oraz w zalezno$ci od wybranego trybu postepowania ogloszenie lub zaproszenie

do negocjacji i przedklada Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsi¢biorstwa w rozumieniu

przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

(Dz. U. 2 2019 r. poz. 1010), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji,

zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostgpnione oraz wykazal, ze zastrzezone informacje

stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w.§ 23 ust. 17 pkt 2-3 Regulaminu.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Do udzielenia zamdéwienia sektorowego niepodlegajacego ustawie PZP o wartosci

szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 130 000 PLN netto, a nieprzekraczajacej progdw

unijnych zastosowanie majg nastepujace tryby postgpowan:

- przetarg,

- negocjacje bez ogloszenia;

- zamowienie z wolnej reki.

Do udzielania zamdwien sektorowych niepodlegajagcych Ustawie PZP o wartosci

szacunkowej rdwnej lub przekraczajacej 130 000 PLN netto, a nieprzekraczajacej progow

unijnych, w szczegblnie uzasadnionych przypadkach, na umotywowany wniosek

Kierownika komérki organizacyjnej, Kierownik Zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na

zastosowanie inngj procedury udziclania zamowien niz wymieniona w ust. 9 powyzej.

W takim przypadku dla realizacji zamowienia stosuje si¢ wniosek wedtug zatacznika E do

Regulaminu.

18

g |"]_,/. .

)N
g}



Zamawiajacy i Wykonawcy

Wylaczenie 0s6b wykonujacych czynnosci w post¢powaniu
§12

1. Kierownik Zamawiajgcego, Cztonek Komisji Przetargowe] oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia po
stronie Zamawiajacego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajace zamOwienia, podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po
ich stronie wystepuje konflikt interesow.

2. Konflikt intereséw wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 1:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdéwienia;

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub s3 zwigzane z tytulu przysposobicnia, opieki lub kurateli albo pozostaja
we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia;

3) wokresie 3 lat przed wszczgciem postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaly od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytulu lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia;

4) pozostaja z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postepowania.

3. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 skladajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za zlozenie falszywego o$wiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo
braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2. Przed odebraniem o$wiadczenia,
Kierownik Zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyl czynnosci w postgpowaniu,
uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia.

4. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, sktada sie niezwlocznie
po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu.

5. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylgczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postgpowania.

Podstawy wykluczenia z post¢powania o udzielenie zamoéwienia
§13

1. Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie¢ wykonawcoéw wobec ktérych
zaistnialy przestanki okreslone w art. 108 ust. 1 pkt 1) lit. a-g, pkt 3), 4), 5), 6) ustawy Pzp
i zostaly wskazane w dokumentach zaméwienia.

2. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy moze roéwniez wykluczyé
Wykonawcow w sytuacjach wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 1)-10) ustawy Pzp, jezeli
przewidzial to w dokumentach zaméwienia.
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3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zaméwienia.
4. Oferta Wykonawcy podlegajacego wykluczeniu zostaje odrzucona. O odrzuceniu oferty,

Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcg, podajgc uzasadnienie.

5. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu

o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy moze zadaé:

1) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia w zakresie okreslonym
w dokumentach zamowienia w oparciu o przestanki wykluczenia okreslone w art. 108
ust. 1 pkt 1) lit. a-g, pkt 3), 4), 5), 6) ustawy Pzp i/lub w art. 109 ust. 1 pkt 1)-10)
ustawy Pzp;

2) podmiotowych s$rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen
wskazanych w dokumentach zamdwienia, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od
wykonawcy okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii
Z dnia 23 grudnia 2020 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).

Warunki udzialu w post¢powaniu
§ 14

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sic Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu;

2) spehlniajg warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaly one okreslone przez
Zamawiajgcego w ogloszeniu o zaméwieniu oraz dokumentach zaméwienia
dotyczace:

a) posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

2. Zamawiajgcy okresla warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane od Wykonawcow
srodki dowodowe (przedmiotowe i/lub podmiotowe) w sposdéb proporcjonalny
do przedmiotu zamoéwienia oraz umozliwiajacy ocen¢ zdolnosci Wykonawcy
do nalezytego wykonania zamoéwienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne
poziomy zdolnosci.

3. Zamawiajacy moze okresli¢ szczegllny, obiektywnie uzasadniony, sposob spelniania
przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamdéwienia warunkéw
udzialu w postepowaniu, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamoéwienia i jest
proporcjonalne.

4. W celu wykazania spelniania przez Wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu,
o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, Zamawiajacy moze zadaé:

1) oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu;

2) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen
wskazanych w dokumentach zamoéwienia, jakich moze zadaé Zamawiajacy od
wykonawcy okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii
z dnia 23 grudnia 2020 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).

4.1 Zamawiajagcy moze zadaé takze przedstawienia innych podmiotowych srodkow
dowodowych niz okre$lone w ust. 4, jezeli jest to niezbedne do oceny spelniania przez
wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia.

5. Zamawiajacy moze zadad takze dokumentoéw lub o§wiadczen potwierdzajacych spelnianie
wymagan okre$lonych przez Zamawiajacego (przedmiotowych $rodkow dowodowych),
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ktére powinny spelnia¢ oferowane przez Wykonawce dostawy, ushugi lub roboty
budowlane w oparciu o art. 104 - 107 ustawy Pzp.

Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory oraz inne podobne
materialy (przedmiotowe $rodki dowodowe).

Wspdlne ubieganie si¢ wykonawcow o udzielenie zaméwienia
§15

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do

reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

W odniesieniu do Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia
Zamawiajgcy moze okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg zam6wienia w inny sposéb
niz w odniesieniu do pojedynczych Wykonawcow, jezeli jest to uzasadnione charakterem
zamowienia i proporcjonalne do jego przedmiotu.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

Jezeli zostala wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie¢ o udzielenie
zaméwienia, Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia
kopii umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

Zamawiajacy moze zastrzec obowiazek osobistego wykonania przez poszczegblinych
Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia kluczowych zadan
dotyczacych:

1) zamodwien na roboty budowlane lub ustugi,

2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg w ramach zaméwienia na dostawy.

Udost¢pnienie zasobéw
§16

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesei,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotéw udostegpniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
aczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te
zdolno$ci s3 wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, sktada wraz z oferts, zobowiazanie podmiotu udost¢pniajgcego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zaméwienia
potwierdzajace, ze Wykonawca realizujagc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, o ktorym mowa w ust. 3, potwierdza,
ze stosunek igczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;
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2) sposob i okres udost¢pnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostgpniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamdéwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatlu w postepowaniu dotyczacych
wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje roboty
budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

5. Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane Wykonawcy przez podmioty udoste¢pniajgce
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna,
pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu
oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktdre zostaly
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

6. Podmiot, ktéry zobowiazal si¢ do udost¢pnienia zasobéw, odpowiada solidarnie
z Wykonawca, ktéry polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode
poniesiong przez Zamawiajagcego powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobdw,
chyba ze za nieudostepnienie zasobéw podmiot ten nie ponosi winy.

7. Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan dotyczacych:

1) zamoéwien na roboty budowlane lub ushugi lub

2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zaméwienia na dostawy.

8. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzaja spelniania przez Wykonawee warunkow
udzialu w postgpowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego
zastapil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie
spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

9. Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skladania ofert, powotywaé sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotdw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie
polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajagcych
zasoby.

Przygotowanie postgpowania
§17

1. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towaréw i uslug, ustalone z nalezyta starannoscia:
warto$ciom podanym w euro odpowiadajg wartosci wyrazone w zlotych, przeliczone wg
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zaméwien publicznych, zgodnie z komunikatem Komisji Europejskiej, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 2, 3, 4 ustawy Pzp, w oparciu o § 5 Regulaminu.

2. Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ W sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, w oparciu o § 6 Regulaminu.

3. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywac w sposob, ktéry moglby utrudniaé¢ uczciwag
konkurencje, w szczegblnosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zZrodla lub szczegélnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ushugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzié¢
do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcow lub produktéw.
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Specyfikacja Warunkéw Zamowienia
§18

1. Specyfikacje Warunkéw Zamoéwienia (SWZ) sporzadza si¢ dla postgpowania w trybie
przetargu oraz negocjacji bez ogloszenia.

2. SWZ zawiera co najmniej:

a) nazwe oraz adres Zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego post¢powania;

b) informacje, iz postgpowanic prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien przez ZWiK ,,WOD-KAN” sp. z 0.0. w Mokrej Prawej o wartosci
szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 130 000 PLN netto, a nieprzekraczajgcej
progéw unijnych;

¢) tryb udzielenia zaméwienia;

d) opis przedmiotu zaméwienia;

e) opis czgsci zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszceza sktadanie ofert czgsciowych;

f) termin wykonania zamdéwienia;

g) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny speiniania tych
warunkow;

h) podstawy wykluczenia z postepowania Wykonawcy;

1) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢é Wykonawcy,
w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz braku
podstaw wykluczenia;

j) informacje o sposobie komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami;

k) wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami;

1) wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajacy przewiduje obowigzek wniesienia
wadium,;

m) termin zwigzania oferta;

n) opis sposobu przygotowania oferty;

0) sposéb oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert;

p) sposob obliczenia ceny;

q) opis kryteridow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

r) informacje o formalno$ciach, jakie muszg zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

s) informacj¢ dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajacy je przewiduje;

t) projekt/wzoér umowy;

u) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

Podwykonaweca

3. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgéci zamdwienia podwykonawcy.

4. Zamawiajagcy moze zada¢ wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zamowienia,
ktéorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw
ewentualnych podwykonawcow, jezeli sa juz znani.

5. Powierzenie wykonania czg$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

Wyjasnienia oraz zmiana tresci Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia
§ 19

1. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
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2.

W przypadku zaméwienia sektorowego prowadzonego w trybie przetargu, Zamawiajgcy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnief niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skladania
ofert.

2.1 W przypadku zaméwienia sektorowego prowadzonego w trybie negocjacji bez ogloszenia

3.

10.

11.

1.

2.

do wyjasnien i zmian tre$ci SWZ przepisy ust. 1 i ust. 5-11 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptyngt w terminie, o ktérym
mowa w ust. 2 powyze]j, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz
obowiazku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Przedluzenie terminu skladania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci SWZ, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajagcy udostepnia Wykonawcom, bez
ujawniania Zrodla zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania (jezeli
dotyczy).

Zamawiajacy moze zwota¢ zebranie wszystkich Wykonawcoéw w celu wyjasnienia tresci
SWZ. Informacj¢ o terminie zebrania Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania (jezeli dotyczy).

Zamawiajgcy sporzadza informacje zawierajagcg zgloszone na zebraniu pytania
o wyjasnienie tresci SWZ oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrddet zapytan.
Informacje z zebrania udost¢pnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
(jezeli dotyczy).

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tres¢ SWZ.

W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzgdzenia oferty lub wymaga od
Wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie¢ ze zmiang treSci SWZ
1 przygotowanie ofert, Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny na
ich przygotowanie.

Zamawiajacy informuje Wykonawcéw o przedhluzonym terminie skladania ofert przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postgpowania, na ktorej
zostata udostepniona SWZ (jezeli dotyczy).

Dokonang zmiang tresci SWZ Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcom na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania.

Tryby udzielania zamowien

Przetarg
§20

Przetarg to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na ogloszenie
o zamoéwieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu, zamieszczajac ogloszenie
o zamoOwieniu na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

2.1 Zamawiajacy zapewnia na stronie internetowej prowadzonego postgpowania bezplatny,

3.

pelny, bezposredni i nieograniczony dostep do specyfikacji warunkow zamowienia
(SWZ) od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania.
Zamawiajacy moze opublikowa¢ ogloszenie o zamdéwieniu réwniez (dodatkowo) w inny
sposéb np. w prasie.
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9.
10

11.

12.

13.

14.

15.

Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o zamdéwieniu na stronie internetowej

Zamawiajacego, bezposrednio poinformowaé o wszczeciu postepowania o udzielenie

zaméwienia znanych sobie Wykonawcéw, ktorzy w ramach prowadzonej dzialalnosci

swiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert, z uwzglednieniem ztozonoséci zaméwienia

oraz czasu potrzebnego do przygotowania i zlozenia ofert, z tym ze termin ten

w przypadku dostaw i uslug nie moze by¢ krdtszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia

ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajgcego, a w przypadku rob6t budowlanych nie

moze by¢ krétszy niz 14 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej

Zamawiajgcego.

Ogloszenie 0 zaméwieniu, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej, zawiera co najmnie;:

a) nazwe oraz adres Zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego postepowania;

b) informacje, iz postgpowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien przez ZWiK ,,WOD-KAN” sp. z o.0. w Mokrej Prawej o wartosci
szacunkowej rownej lub przekraczajacej 130 000 PLN netto, a nieprzekraczajgcej
progéw unijnych;

¢) okreslenie trybu zaméwienia;

d) okreslenie przedmiotu zaméwienia;

€) termin wykonania zaméwienia,

f) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiania
tych warunkow;

g) informacje na temat wadium;

h) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

i) termin zwigzania ofertg;

j) sposéb oraz termin skladania ofert;

k) informacj¢ o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w § 22 ust. 3 lit. f)
Regulaminu, jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien.

Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia, zwana dalej ,,SWZ”, o ktérej mowa w ust. 2.1

powyzej, zawiera co najmniej informacje zawarte w § 18 Regulaminu.

Wykonawca sklada wraz z oferta wszystkie wymagane oswiadczenia i dokumenty

wymienione w SWZ.

Wadium
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wniesienia wadium.

. Zamawiajgcy okres$la kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci

zamoOwienia,

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych lub udziela zamowienia
w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 10 stosuje sie
odpowiednio.

Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien, o ktérych mowa w § 22 ust. 3 lit.
e)-f) Regulaminu, okresla kwote wadium dla wartosci zaméwienia podstawowego.
Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu skiadania ofert.

Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jeZeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedluzony okres zwiagzania oferts.

Wadium moze by¢é wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku
nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;
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3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 299).

16. Wadium wnoszone w pieniagdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego.

17. Wadium wniesione w pieniadzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym,

18. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust.
15 pkt 2)- 4), Wykonaweca przekazuje Zamawiajagcemu oryginal gwarancji lub poreczenia.

19. Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie w przypadku wystgpienia jednej
z okoliczno$ci:

a) uplywu terminu zwigzania oferta;

b) zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

c) uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia, z wyjatkiem sytuacji
okreslonej w § 25 Regulaminu.

19.1 Zamawiajacy, zwraca wadium niezwlocznie na wniosek Wykonawcy:

a) ktory, wycofat oferte przed uplywem terminu sktadania ofert;

b) ktérego, oferta zostata odrzucona;

c) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostala
wybrana jako najkorzystniejsza;

d) po uniewaznieniu postgpowania, w przypadku gdy nie zostalo rozstrzygnigte
odwolanie na czynnos¢ uniewaznienia albo nie uplynat termin na jego wniesienie.

19.2 Z1ozenie wniosku, o ktérym mowa w ust. 19.1 powyzej, powoduje rozwigzanie stosunku
prawnego z Wykonawca wraz z utratg przez niego prawa do korzystania ze srodkow
ochrony prawnej, o ktérych mowa w § 25 Regulaminu.

20. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajacymi

z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone

o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy

na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

21. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w innej formie niz pieni¢zna poprzez ztozenie
gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

22. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego
w formie gwarancji lub porgczenia, o ktérym mowa w ust. 15 pkt 2) - 4), wystepuje
odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zgdaniem zaptaty wadium, jezeli:

1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w § 23 ust. 21 lub § 23 ust.
23 niniejszego Regulaminu, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyl
podmiotowych Srodkéw dowodowych lub przedmiotowych $rodkéw dowodowych
potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w § 14 Regulaminu, o$wiadczenia,
o ktérym mowa w § 13 ust. 5 pkt 1) i § 14 ust. 4 pkt 1) Regulaminu, innych
dokumentéw lub o$wiadczen lub nie wyrazil zgody na poprawienie omyiki, o ktorej
mowa w § 23 ust. 19 pkt 3) Regulaminu, co spowodowato brak mozliwosci wybrania
oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej;

2) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmoéwil podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych
w ofercie;
b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych

po stronie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.
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Negocjacje bez ogloszenia
§21

. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym Zamawiajacy

negocjuje warunki umowy w sprawie zaméwienia publicznego z wybranymi przez siebie

Wykonawcami, a nast¢pnie zaprasza ich do sktadania ofert.

Zamawiajagcy moze udzielié zaméOwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli

zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nie zostaly zlozone
zadne oferty albo wszystkie oferty zostaly odrzucenie na podstawie § 23 ust. 28 pkt 2),
lub ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamo6wienia na podstawie
§ 23 ust. 28 pkt 5), a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposob
zmienione;

b) ze wzgledu na pilng potrzeb¢ udzielenia zamdéwienia niewynikajgca z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej wezesniej nie mozna bylo przewidzieé, nie
mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla przetargu.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujgc

(w tym samym dniu - rdwnoczesnie) wybranym przez siebie Wykonawcom zaproszenie

do negocjacji.

Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmnie;j:

- nazwe i adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postgpowania;

- okreslenie trybu zaméwienia i podstawy jego zastosowania okreslonej w Regulaminie;

- okreslenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert czesciowych;

- termin wykonania zamowienia;

- warunki udzialu w postepowaniu;

- kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

- miejsce i termin oraz sposdb prowadzenia negocjacji z zamawiajgcym.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcéw w liczbie zapewniajacej konkurencje,

nie mniejszej niz 3 (trzech), chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zam6éwienia

liczba Wykonawcow mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2

(dwoch).

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 lit. a) powyzej, Zamawiajacy zaprasza

do negocjacji co najmniej tych Wykonawcéw, ktory zlozyli oferty w postepowaniu

prowadzonym w trybie przetargu, z zastrzezeniem ust. 5 powyzej.

Zamawiajacy przeprowadza negocjacje z kazdym Wykonawca oddzielnie.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny.

Zadna ze stron bez zgody drugiej strony nie moze ujawnié¢ informacji technicznych

1 handlowych zwigzanych z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu

do konkretnych informacji i przed ich ujawnieniem.

10. Podczas negocjacji Zamawiajacy zapewnia réwne traktowanie wszystkich Wykonawcéw.
11. Zamawiajacy nie udziela informacji w sposob, ktéry moglby zapewnié¢ niektorym

Wykonawcom przewage nad innymi Wykonawcami.

12. Potwierdzeniem przeprowadzonych negocjacji jest protokét z przeprowadzonych

negocjacji podpisany/potwierdzony przez osoby biorgce udzial w negocjacjach.

13. O zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy informuje jednocze$nie wszystkich pozostatych

Wykonawcéw, a nastepnie zaprasza do skladania ofert Wykonawcow, z ktérymi
prowadzil negocjacje i ktérzy pozostali w postepowaniu.
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14. Zaproszenie do skladania ofert zawiera co najmniej:

1) nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
adres strony internetowej prowadzonego postepowania;

2) adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna SWZ oraz jej ewentualne zmiany
i wyjasnienia tresci SWZ, a takze inne dokumenty zamo6wienia bezposrednio zwigzane
Z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia;

3) informacj¢ o podmiotowych $rodkach dowodowych, ktore nalezy zataczyé do oferty,
jezeli Zamawiajacy przewiduje wymog sktadania wybranych lub wszystkich srodkow
dowodowych;

4) sposéb i termin sktadania ofert oraz jezyk w jakim muszg by¢ sporzadzone oraz termin
otwarcia ofert.

15. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przekazuje SWZ zawierajacg
co najmniej informacje, o ktérych mowa w § 18 Regulaminu.
16. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2 lit. b) powyzej, Zamawiajgcy moze odstgpié

od zadania zlozenia przez Wykonawce o§wiadczenia, o ktorym mowa § 13 ust. 5 pkt 1)

i § 14 ust. 4 pkt 1) Regulaminu.

17. Do wyjasnien i zmian tre$ci SWZ przepisy § 19 ust. 1 i ust. 5-11 Regulaminu stosuje si¢
odpowiednio.
18. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia konczy sie:

1) zawarciem umowy w sprawie zamowienia albo

2) uniewaznieniem postgpowania. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, zgodnie
z zapisami § 23 ust. 45-53 Regulaminu.

19. Po przeprowadzonym postgpowaniu sporzadzany zostaje protokél postepowania
sporzadzany zgodnie z zasadami okre$lonymi w § 23 ust. 55 Regulaminu.

Zaméwienie z wolnej reki
§22

1. Zamodwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zamoOwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

2. Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie zamodwienia z wolnej reki przekazujac
wybranemu przez siebie Wykonawcy zaproszenie do negocjacji.

3. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna

z nastepujacych okolicznosci:

a) dostawy, uslugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce z przyczyn:

- technicznych o obiektywnym charakterze;
- zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrebnych przepisow.

b) ze wzgledu na szczegélny rodzaj dostaw, ustug lub robot budowlanych, mozna je
uzyskacé tylko od jednego Wykonawcy;

c) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niezalezng od Zamawiajacego, ktorej nie mogh
przewidzie¢, wymagana jest natychmiastowa realizacja dostaw, ustug lub robot
budowlanych zwigzanych z zaspokojeniem potrzeb o charakterze powszechnym,
dotyczacych realizacji obowigzkow wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu
w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow oraz prawidlowego wykonywania
zadan wilasnych Zamawiajgcego zwigzanych z prowadzong dzialalnoscig sektorowa,
a nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla innych trybow udzielania zamoéwie;
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d) w prowadzonym uprzednio postepowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu,
nie zostaly zlozone zadne oferty albo wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne
warunki zaméwienia nie zostaly w istotny spos6b zmienione;

€) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy zaméwienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czesciowa wymiana
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwickszenie biezgcych dostaw lub
rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana Wykonawcy zobowigzywalaby
zamawiajacego do nabywania materialéw o innych wiasciwosciach technicznych, co
powodowaloby niekompatybilnos$é techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji;

f) zaméwienie jest udzielane dotychczasowemu Wykonawcy uslug lub robét
budowlanych i polega na powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, jezeli
takie zamowienie bylo przewidziane w ogloszeniu o zaméwieniu dla zamdéwienia
podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz calkowita warto$é tego
zamoOwienia zostala uwzglgdniona przy szacowaniu jego wartosci;

g) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu albo postepowaniem
egzekucyjnym albo upadlosciowym;

h) koniecznym jest wykonanie modyfikacji (np. modyfikacje uzasadnione wspéltpraca
Z innymi systemami lub rozszerzeniem dziatania danego systemu o nowe moduty)
posiadanego przez Zamawiajacego oprogramowania komputerowego w ramach praw
autorskich;

i) w zwigzku z trwajagcymi przez krotki okres szczegdlnie korzystnymi okolicznosciami
mozliwe jest udzielenie zaméwienia po cenie znaczaco nizszej od cen rynkowych.
Zamawiajacy, wraz z zaproszeniem do negocjacji, przekazuje Wykonawcy informacje
niezbgdne do przeprowadzenia postgpowania, w tym projektowane postanowienia, ktore
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ewentualnie projekt/wzor umowy

W sprawie zaméwienia.

Wykonawca sklada o$wiadczenia, o ktérych mowa w § 13 ust. 5 pkt 1) i § 14 ust. 4 pkt 1)

Regulaminu, oraz podmiotowe $rodki dowodowe, nie pdézniej niz wraz z zawarciem

umowy w sprawie zamowienia.

Zamawiajagcy moze odstapi¢c od zadania zlozenia przez Wykonawce os$wiadczen,

o ktorych mowa w ust. 5 powyzej.

Potwierdzeniem przeprowadzonych negocjacji jest protokét z negocjacji podpisany przez

osoby biorace udzial w negocjacjach.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli negocjacje nie doprowadzily do zawarcia

umowy w sprawie zamowienia.

Po ptrzeprowadzonym postepowaniu sporzadzany zostaje protokét postepowania

sporzadzany zgodnie z zasadami okreslonymi w §23 ust. 55 Regulaminu.

Badanie, ocena oraz wybor najkorzystniejszej oferty

Skladanie ofert
§23

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Ofert¢ sklada si¢ w formie okreslonej przez Zamawiajgcego - pisemnie, drogg
elektroniczng lub przez umieszczenie na platformie zakupowej.
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11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

Tres¢ oferty musi byé zgodna z wymaganiami Zamawiajagcego okre$lonymi
w dokumentach zaméwienia.

Zamawiajacy moze dopusci¢é mozliwos¢ zlozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamoOwienia jest podzielny.

W przypadku o ktérym mowa w ust. 4, Wykonawca moze ztozyé oferty czeSciowe na
jedna lub wigcej czesci zamOwienia.

Oferta moze byé ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Do uptywu terminu skiadania ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Oferta zlozona po terminie zostanie odrzucona.

Oferta ztozona w innej formie niz okreslona przez Zamawiajagcego w dokumentach
zaméwienia nie bedzie rozpatrywana.

. Wykonawca jest zwiazany oferta nie dluzej niz 60 dni od dnia uptywu terminu sktadania

ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwiagzania ofertg jest dziefi, w ktérym uptywa

termin skladania ofert.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uplywem terminu

zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 10, Zamawiajacy przed uptywem terminu

zwigzania oferta, zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedhuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktéorym mowa w ust. 10, wymaga zlozenia przez

Wykonawcg pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu

Zwigzania ofertg.

W przypadku gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przediuzenie terminu zwigzania

oferta, o ktéorym mowa w ust. 10, nastgpuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci

wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony
okres zwigzania oferta.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uplywie terminu sktadania ofert.

Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku

awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie

okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunieciu
awarii.

Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1) kwocie, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

2) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

3) cenach zawartych w ofertach.

Ocena ofert

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnief

dotyczacych tresci zlozonych ofert oraz przedmiotowych s$rodkéw dowodowych lub

innych skladanych dokumentéw lub oswiadczen. Niedopuszczalne jest prowadzenie
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz,

z zastrzezeniem ust. 19 ponizej, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 19 pkt 3), Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy

odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub

zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢

za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

Jezeli Wykonawca nie zlozyl oswiadczenia, o ktérym mowa w § 13 ust. 5 pkt 1) i § 14

ust. 4 pkt 1) Regulaminu, podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub

oSwiadczen skladanych w postgpowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg bledy,

Zamawiajagcy wzywa Wykonawce odpowiednio do ich zlozenia, poprawienia lub

uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Wykonawca sklada podmiotowe s$rodki dowodowe na wezwanie, o ktérym mowa

w ust. 21, aktualne na dzien ich ztozenia.

Jezeli Wykonawca nie zlozyl przedmiotowych s$rodkow dowodowych lub ziozone

przedmiotowe srodki dowodowe sa niekompletne, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia

lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie, o ile przewidzial to w ogloszeniu

o zamowieniu lub dokumentach zaméwienia.

Przepisow ust. 23 nie stosuje sig, jezeli przedmiotowy s$rodek dowodowy stuzy

potwierdzeniu zgodnosci z kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow oceny ofert lub,

pomimo zloZenia przedmiotowego srodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo

zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.

Razaco niska cena
Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamdéwienia moze zwrdcié¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien, w tym zlozenia dowodoéw w zakresie wyliczenia ceny lub ich czesci
sktadowych.
Zamawiajagcy, oceniajac wyjasnienia bierze pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegblnodci zarzadzanie procesem produkcji, $wiadczonych ustug lub metody
budowy, wybrane rozwiazania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonania
zaméwienia dla Wykonawcy, oryginalnos¢ dostaw, ustlug lub robét budowlanych
oferowanych przez Wykonawce, zgodnosci z przepisami dotyczgcymi kosztéw pracy,
ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o0 minimalnym wynagrodzeniu za prace.
Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym
terminie, lub jezeli zlozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej
w ofercie ceny.
Odrzucenie
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostala ztozona po terminie sktadania ofert;
2) zostala ztozona przez Wykonawce:
a) podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub
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29.

30.

31.
32.
33.

34.

35.

36.

b) niespelniajgcego warunkéw udzialu w postepowaniu, lub

c) ktory nie zlozyl w przewidzianym terminie o$wiadczenia, o ktdrym mowa
w § 13 ust. 5 pkt 1) i § 14 ust. 4 pkt 1) Regulaminu, podmiotowego srodka
dowodowego, potwierdzajacego brak podstaw wykluczenia lub spelnianie
warunkéw udzialu w postgpowaniu, przedmiotowego $rodka dowodowego, lub
innych dokumentéw lub oswiadczen;

3) jestniezgodna z przepisami Regulaminu;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia okreslonymi w dokumentach
zamowienia;

6) zostala zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

7) zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

8) zostala ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do skladania ofert;

9) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

10) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowatl poprawienie omylki, o ktorej
mowa w ust. 19 pkt 3) powyzej;

11) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwiazania oferta;

12) Wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposdb nieprawidtowy;

13) jej przyjecie naruszaloby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny
sposob.

Wybér najkorzystniejszej oferty

Zamawiajgcy wybiera oferte¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w dokumentach zaméwienia.

Za najkorzystniejszg oferte¢ uznaje si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajacg

najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteriow okreSlonych w dokumentach

zamowienia.

Zamawiajacy opisuje kryteria oceny ofert w sposob jednoznaczny i zrozumiaty.

Kryteria oceny ofert musza byé zwigzane z przedmiotem zaméwienia.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczyé wlasciwosci Wykonawcy, w szczegolnosci jego

wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.

Najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana na podstawie:

1) ceny;

2) ceny iinnych kryteriow.

Innymi kryteriami mogg by¢ w szczegdlnosci kryteria odnoszace si¢ do:

1) jakosci, w tym parametréw technicznych, wlasciwosci estetycznych i funkcjonalnych
takich jak dostepnos¢ dla oséb niepelnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb
uzytkownikow;

2) aspektow srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu
zamodwienia;

3) aspektéw innowacyjnych;

4) organizacji, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia oséb wyznaczonych do
realizacji zamdwienia, jezeli mogg one mieé¢ znaczacy wplyw na jako$é wykonania
zamoOwienia;

5) serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy takich jak termin,
sposob lub czas dostawy, oraz okresu realizacji.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy wybiera
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

sposrdd tych ofert ofertg, ktéra otrzymala najwyzsza ocen¢ w kryterium

0 najwyzej wadze.

Jezeli oferty otrzymaly taka sama oceng w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy

wybiera oferte z najnizsza cena.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w ust. 37,

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowsa cene.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktéorym jedynym kryterium oceny

ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,

ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okres§lonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajacych nowg cene.

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga oferowal cen wyzszych niz

zaoferowane w uprzednio zlozonych przez nich ofertach.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg ofert¢ w terminie zwigzania oferta okreslonym

w dokumentach zaméwienia.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje réwnoczesnie

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy,
ktoérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i laczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostalty odrzucone

- podajac uzasadnienie.

Zamawiajacy udostgpnia niezwlocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 42 pkt 1), na

stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

Zakonczenie post¢powania

Postepowanie o udzielenie zaméwienia konczy sig:

1) zawarciem umowy w sprawie zamowienia albo

2) uniewaznieniem postepowania.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 38 i 39 powyzej, zostaly zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

5) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied,

6) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia;

7) Wykonawca nie wnidést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
lub uchylit si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia, z uwzglednieniem ust. 51,
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8) Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli w postepowaniu prowadzonym
w trybie zaméwienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

46. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia przed uptywem
terminu sktadania ofert, jezeli wystapily okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie
postepowania jest nicuzasadnione.

47. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli srodki
publiczne, ktére Zamawiajgcy zamierzal przeznaczyé na sfinansowanie catosci lub czesci
zamOwienia, nie zostaly mu przyznane, a mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na tej
podstawie zostata przewidziana w:

1) ogloszeniu o zaméwieniu — w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu albo
2) zaproszeniu do negocjacji — w postgpowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez
ogloszenia albo zamdéwienia z wolnej reki.

48. Jezeli Zamawiajacy dopuscil mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia
w czgsci postgpowania o udzielenie zamowienia stosuje si¢ przepisy ust. 45-47.

49. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy zawiadamia

réwnoczesnie Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty lub zostali zaproszeni do negocjacji —
podajac uzasadnienie.

50. Zamawiajacy udostgpnia niezwtocznie informacje, o ktorych mowa w ust. 49, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania, z zastrzezeniem § 21 Regulaminu.

51. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze dokonaé ponownego badania i oceny
ofert sposrod ofert pozostalych w postgpowaniu Wykonawcéw oraz wybraé
najkorzystniejsza oferte albo uniewaznié postgpowanie.

52. Zamawiajacy zawiera umow¢ w sprawie zamowienia, w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przeslania zawiadomienia 0 wyborze najkorzystniejszej oferty z zastrzezeniem
§ 25 Regulaminu.

53. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg¢ w sprawie zamOwienia przed uplywem terminu,
0 ktérym mowa w ust. 52, jezeli:

1) w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie przetargu zlozono
tylko jedng oferte;
2) umowa w sprawie zamdéwienia publicznego dotyczy zaméwienia udzielanego w trybie
negocjacji bez ogloszenia.
Dokumentowanie przebiegu post¢powania

54. Zamawiajacy dokumentuje przebieg postgpowania o udzielenie zamoéwienia, sporzadzajac
w jego toku protokdt postepowania.

55. Protokol postepowania zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres Zamawiajacego;

2) informacje o trybie udziclenia zaméwienia;

3) wskazanie przedmiotu i wartosci zaméwienia;

4) imiona i nazwiska cztonkéw komisji przetargowej i innych oséb, ktére wykonywaty
czynnosci w prowadzonym postepowaniu;

5) informacje o istnieniu okolicznosci oraz o ztozonych oswiadczeniach, o ktérych mowa
w § 12 Regulaminu;

6) informacje o Wykonawcach;

7) wyniki badania i oceny ofert - wskazanie wybranej oferty lub ofert;

8) powody uniewaznienia postepowania;

9) warto$¢ umowy w sprawie zamowienia.
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56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.
64.

“w

Oferty, opinie bieglych (rzeczoznawcéw), os$wiadczenia, informacja z zebrania
z Wykonawcami, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skiadane przez
Zamawiajgcego i Wykonawcdw oraz umowa w sprawie zamGOwienia stanowig zalgczniki
do protokotu postepowania.

Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty.

Protokol postgpowania sporzadzony zgodnie z ust. 55 powyzej zatwierdza Kierownik
Zamawiajacego.

Protokot postepowania wraz z zalacznikami jest jawny i udostepniany na wniosek.
Zalaczniki do protokolu postgpowania udostgpnia sie¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia post¢powania, z tym ze oferty udostepnia sie
od chwili ich otwarcia.

Udostepnienie protokolu postgpowania lub zatgcznikéw do protokolu postepowania
nastepuje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Jezeli udostgpnienie protokotu postgpowania lub zatgcznikéw do protokotu postepowania
albo ich czgsci przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej byloby utrudnione lub
niemozliwe, w szczegélnosci z przyczyn o charakterze technicznym, Zamawiajacy
niezwlocznie informuje o tym wnioskodawce, wskazujae, ze udostepnienie, zgodnie
z wyborem Zamawiajacego, moze nastapi¢ poprzez wglad w miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego, przeslanie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub za posrednictwem postarica.
Zamawiajacy udostepnia wnioskodawcy protokét postepowania niezwlocznie.
Zamawiajacy przechowuje protokol postepowania wraz z zalacznikami przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, w sposéb gwarantujacy jego
nienaruszalnos¢.

Rozdzial 111
Umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Przepisy ogélne
§24

. Do uméw w sprawach zaméwien stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.

— Kodeks cywilny.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba
ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegdlne;.

Wykonawcy, o ktérych mowa w § 15 ust. 1, ponosza solidarng odpowiedzialnosé
za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy i Wykonawca wybrany w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
obowigzani sg wspoldziata¢ przy wykonaniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
w celu nalezytej realizacji zamowienia.

Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe, ktdrej przedmiotem sg swiadczenia powtarzajgce si¢
lub ciagle, na okres dluzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamdéwienia w dhuzszym okresie
spowoduje oszczednosci kosztow realizacji zamowienia w stosunku do okresu
czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolnosciami platniczymi zamawiajgcego lub
zakresem planowanych nakladéw oraz okresem niezbednym do ich sptaty.
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10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem sg dostawy:

1) gazu z sieci gazowej;

2) ciepla z sieci cieptowniczej;

3) licencji na oprogramowanie komputerowe.

Na czas nieoznaczony moze by¢ rowniez zawierana umowa, ktorej przedmiotem sg ushugi
przesylowe Iub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian postanowiefn zawartej umowy na warunkach
okreslonych w dokumentach zamdwienia.

Kierownik komorki organizacyjnej przygotowuje wzor umowy i przekazuje go do
akceptacji Radcy Prawnego oraz Dzialu Finansowo-Ksiegowego.

W uzasadnionych przypadkach umowa moze by¢ zawarta na wzorze wykonawcy.

Umowa zawiera postanowienia okreslajace w szczegdlnosci: dokladne oznaczenie stron
umowy, przedmiot zaméwienia, termin realizacji/wykonania zaméwienia, warunki
zaplaty wynagrodzenia Wykonawcy, kary umowne.

Umowe nalezy zarejestrowa¢ w Dziale Zaméwien Publicznych.

Umowa jest podpisywana przez osoby nalezycie umocowane zgodnie z reprezentacja
Zamawiajgcego.

Oryginal zawartej umowy zostaje przekazany Kierownikowi Zamawiajgcego, natomiast
kopie/skan przekazuje sie Dyrektorowi ds. ekonomicznych, Gléwnemu Ksiegowemu oraz
do Dziatu Zamoéwien Publicznych.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (ZNWU)
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem™.
Zabezpieczenie shuzy pokryciu roszczeh z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.
Zabezpieczenie wnosi si¢ przed zawarciem umowy, chyba ze Zamawiajacy okresli inny
termin w dokumentach zaméwienia.
Zabezpieczenie moze byé wnoszone, wedlug wyboru Wykonawcy, w jednej lub kilku
nastepujgcych formach:
a) pienigdzu;
b) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoéldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;
¢) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;
€) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajagcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 19 powyze;j.
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24. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia
1 bez zmniejszenia jego wysokosci.

25. Wysokos¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podane;j
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego
wynikajgcego z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowsa lub ceny jednostkowe.

26. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci do 10% ceny calkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto§ci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego
Z UMOWY.

27. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia
1 uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

28. Zamawiajagcy moze pozostawi¢ na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady lub
gwarancji kwote nieprzekraczajgca 30% zabezpieczenia.

29. Kwota, o ktorej mowa w ust. 28, jest zwracana nie pézniej niz w 15. dniu po uplywie
okresu rekojmi za wady lub gwarancji.

Rozdzial IV
Srodki ochrony prawnej

Procedura odwolaweza
§25

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez zamawiajacego zapisOw zawartych w niniejszym
Regulaminie.

2. W postgpowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu udzielania
zamoéwien Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie
Prawo zamowien publicznych.

Odwolanie

3. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z Regulaminem czynnoS$ci
Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do
ktdérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie niniejszego Regulaminu.

4. Odwolanie przystuguje wylgcznie wobec czynnosci:

a) odrzucenia oferty odwotujacego;

b) wyboru najkorzystniejszej oferty;

c) uniewaznienie postepowania, za wyjatkiem sytuacji okreslonych w § 23 ust. 46 i 47
Regulaminu.

5. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$ci lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z Regulaminem, zawieraé zwiezle przedstawienie
zarzutéw, okredla¢ Zzadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne 1 prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania.

6. Odwolanie wnosi si¢ do Zarzadu Spotki Zakladu Wodociggéw i Kanalizacji
»WOD-KAN™ sp. z 0.0. w Mokrej Prawej, w terminie 3 dni od dnia przestania informacji
o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia.

7. W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ Umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego do czasu jego rozstrzygnigcia.

8. Wynik rozstrzygnigecia odwolania jest ostateczny i zostanie przekazany niezwlocznie
Wykonawcy w formie pisemnej.
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1.

Rozdzial V

Przepisy koncowe
§26

Regulamin obowigzuje od dnia 01 stycznia 2022 r.

2. Zmiany do poszczegdlnych postanowieni oraz zakresu niniejszego Regulaminu mogg by¢

3.

dokonywane w drodze odrebnych zarzadzefi Kierownika Zamawiajgcego.

Integralng czescig regulaminu sg nastepujace zataczniki:

1) Zalagcznik A — Zasady pracy Komisji Przetargowe;;

2) Zalgcznik B — Wniosek o powolanie Czlonkéw Komisji Przetargowe;;,

3) Zalacznik C — Wz6ér wniosku (ZS/ZK) o realizacj¢ zamowienia na dostawy/ ustugi/
roboty budowlane;

4) Zalacznik D — Wzér rejestru zrealizowanych zaméwien;

5) Zalacznik E — Wz6r wniosku (ZS) o realizacje zamdOwienia na dostawy/ustugi/roboty
budowlane w szczegbélnie uzasadnionych przypadkach, o wartosci szacunkowej
réwnej lub przekraczajacej 130 000 PLN netto, a nieprzekraczajgcej progéw unijnych.

38

X AW



Zatgcznik A do Regulaminu

ZASADY PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1

1. Niniejsze zasady pracy komisji przetargowej, zwane dalej ,,Zasadami”, okreslaja tryb
pracy statej komisji przetargowej powolanej Zarzadzeniem Prezesa Zarzadu nr 17/2021
z dnia 22 grudnia 2021 r. oraz komisji do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia  konkretnego  postepowania, powolanej przez Kierownika
Zamawiajgcego na podstawie wniosku przewodniczacego komisji przetargowej, zwanej
dalej ,,Komisja”.

2. Zasady stosuje si¢ zardwno do komisji powolywanych na podstawie art. 53 ust. 1
i art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,PZP”, jak i zaméwien wylaczonych spod
stosowania PZP.

3. Komisja jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powolywanym do
oceny i badania ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika
Zamawiajgcego, czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem
postepowania.

4. Komisja w szczeg6lnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajagcego wyniki oceny ofert
oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia.

5. Hekro¢ w zasadach jest mowa o Kierowniku Zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem
rozumieé takze osobe upowazniong na podstawie stosownego
upowaznienia/pelnomocnictwa udzielonego zgodnie z reprezentacjag KRS Zamawiajacego.

Rozdzial 11
Tryb pracy Komisji

§2

1. Komisje Przetargowa powoluje i odwotuje Kierownik Zamawiajacego.

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powolania.

3. Komisja do przygotowania i przeprowadzenia konkretnego postgpowania, powolana
sposréd cztonkow stalej Komisji Przetargowej, rozpoczyna prace po zaakceptowaniu jej
sktadu przez Kierownika Zamawiajgcego (wniosek o powolanie Czlonkéw Komisji
przetargowej stanowi zalgcznik nr B do Regulaminu). Udzial w pracach Komisji osoby

/



9.

spoza stalej Komisji Przetargowej wymaga jej uprzedniego powolania przez Kierownika
Zamawiajgcego.

Komisja sklada si¢ z co najmniej trzech czlonkéw, w tym Przewodniczacego i Sekretarza
lub ich Zastepcow.

W sklad Komisji musza wchodzi¢ osoby posiadajace wiedze z dziedziny zwiazanej
z przedmiotem zamoéwienia (wiedza techniczna/merytoryczna) umozliwiajaca dokonanie
oceny ofert. Osoby te beda braly udzial w nadzorze nad realizacjg udzielanego
zamoOwienia.

Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedza
i doswiadczeniem.

Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrgbnych przepisow oraz do przestrzegania szczegélowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§3

Komisja pracuje kolegialnie.

Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen.

Komisja podejmuje decyzj¢ przy obecnosci co najmniej 3 czlonkéw, w tym
Przewodniczacego lub jego Zastgpcy i Sekretarza lub jego Zastepey.

Przy podejmowaniu wszelkich decyzji cztonkowie Komisji Przetargowej, a zwlaszcza jej
Przewodniczacy, powinni dazy¢ do osiggniecia konsensusu.

Jezeli nie jest mozliwe osiggni¢cie konsensusu lub jesli dokonanie oceny ofert lub
wykonywanie innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,
Przewodniczacy zwraca si¢ do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o zasiggniecie
opinii bieglego (rzeczoznawcy).

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 5 powyzej, powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu
opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze
- o ile jest to mozliwe - wskazanie kandydatury bieglego.

Biegli przedstawiajg swoje opinie na pi$mie, a na zadanie Komisji mogg uczestniczyé
w jej pracach z glosem doradczym.

Komisja zwigzana jest opinig bieglego. Jezeli opinia bieglego jest nicjasna, Komisja moze
wystgpi€ za posrednictwem Kierownika Zamawiajgcego o jej wyjasnienie lub
0 sporzadzenie opinii przez innego bieglego albo podda¢ dane rozstrzygni¢cie pod
glosowanie.

Postanowienia § 6 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

10. W razie niemoznosci dziatania z powodu trwalego braku quorum Kierownik

1.

Zamawiajgcego moze, na wniosek Przewodniczacego Komisji, zmieni¢ sklad komisji.

§4

W celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego Komisja w szczeg6lnosci:



1) sporzadza lub akceptuje projekty dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia
postgpowania sporzadzanych przez Dzial Zaméwien Publicznych oraz przekazuje do
zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego;

2) opracowuje i przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego projekty
zmian do dokumentéw wymienionych w pkt 1) powyzej;

3) przygotowuje propozycje wyjasnien i/lub zmian dotyczacych tresci dokumentéw
zamieszczonych na stronie internetowej i/lub przekazanych wykonawcom;

4) przygotowuje i przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego projekty innych pism,
zaproszen, informacji oraz innych o$wiadczen i dokumentéw niezbednych w danym
trybie postgpowania zgodnie z Regulaminem;

5) dokonuje otwarcia ofert;

6) prowadzi z zaproszonymi wykonawcami negocjacje, w przypadku trybu negocjacji
bez ogloszenia oraz zamowienia z wolnej reki;

7) dokonuje badania i oceny ofert;

8) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o zatwierdzenie pism powstalych w toku
badania i oceny ofert, wnioskow, wezwan do wykonawcéw 1 wyjasnief
w przypadkach przewidzianych Regulaminem;

9) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow
w przypadkach przewidzianych Regulaminem;

10) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych Regulaminem,;

11) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do
Kierownika Zamawiajgcego o uniewaznienie post¢powania;

12) przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje w zakresie innych czynnosci
niezb¢dnych w postgpowaniu, zgodnie z wybranym trybem postepowania oraz
przepisami Regulaminu;

13)dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
Kierownikowi Zamawiajacego rekomendacj¢ dotyczacg odpowiedzi na odwotlanie.

. Czlonkowie Komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie

kryteriow oceny ofert, po szczegélowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami

bieglych (jezeli byli powolani).

. Z czynnosci badania i oceny ofert oraz w przypadku przeprowadzonych negocjacii,

Sekretarz lub jego Zastgpca sporzadza protokoél postgpowania o zamoéwienie zgodnie

z zapisami zawartymi w Regulaminie.

. Protokdt postgpowania sporzadzany przez Sekretarza Komisji lub jego Zastepce jest

podpisywany przez wszystkich Czlonkéw Komisji Przetargowe;j.

. Brak podpisu ktéregokolwiek z Cztonkéw Komisji powinien zosta¢ odnotowany wraz

z podaniem przyczyny.

. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia Czlonka Komisji co do prawidlowosci

postepowania, do protokotu zalgcza sie réwniez pisemne zastrzezenia Czlonka Komisji

Przetargowe;j.



Protokét  postgpowania Komisja przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajgcego.

Protokot postepowania sporzadzany do postepowan wspotfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej (prowadzonych w procedurze rozeznania rynku, zasady konkurencyjnosci)
jest podpisywany przez osobe sporzgdzajacg oraz przekazywany do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajgcego.

Jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji Przetargowej,
albo otrzymane polecenie, jest w przekonaniu Czlonka Komisji niezgodne z prawem,
godzi w interes Zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki,
Czlonek Komisji powinien przedstawi¢ na piSmie swoje zastrzezenia Przewodniczgcemu
Komisji.

10. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezenn, o ktérych mowa powyzej przez

11.
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Przewodniczacego, Czlonek Komisji przedstawia je bezposrednio Kierownikowi
Zamawiajacego.

Czlonkowi Komisji nie wolno wykonywaé polecefr ani czynnoéci, ktérych wykonanie
stanowiloby przestgpstwo lub grozitoby niepowetowang stratg, nawet jezeli otrzymat takie
polecenie na pismie.

Rozdzial IT1
Prawa i obowiazki Czlonkéw Komisji

§5

. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac

si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

Biorac udzial w pracach komisji Czlonkowie Komisji majg prawo w szczegolnosci do:

1) dostgpu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) zglaszania Przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemow
dotyczacych funkcjonowania Komis;i,

4) wnioskowania o powotanie bieglego.

§6

Do obowigzkéw Czlonka Komisji nalezy w szczegblnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) badanie i ocena ofert;

3) prowadzenie negocjacji z zaproszonymi wykonawcami;

4) zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w ust. 2 ponizej;

5) zachowanie tajemnicy stuzbowej;

6) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okoliczno$ciach, ktore
uniemozliwiajg udzial w pracach Komisji.

Czlonkowie Komisji sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie

falszywego oswiadczenia, pisemne o$wiadczenie o istnieniu lub braku istnienia



okolicznosci, o ktérych mowa w § 12 Regulaminu Udzielania Zaméwien i przekazujg je
Przewodniczacemu Komisji.

W  przypadku postgpowan wspolfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej
prowadzonych zgodnie z procedurg rozeznania rynku lub zasadg konkurencyjnosci,
cztonkowie komisji skladaja oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub
kapitalowych z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu.

3. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, sklada si¢
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu.

4. W przypadku wujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w § 12 Regulaminu Udzielania Zamoéwien lub zaistnienia powigzan
osobowych lub kapitalowych z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, Czionek Komisji
obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego, wskazujagc w o$wiadczeniu, o ktdrym mowa powyzej,
okolicznosci wylaczenia oraz powiadamiajgc Przewodniczacego Komisji, a w przypadku
kiedy wylaczenie dotyczy Przewodniczacego Komisji - Kierownika Zamawiajgcego.
W miejsce wylaczonego Czlonka Komisji, Kierownik Zamawiajgcego moze powotaé
nowego Czlonka Komisji.

5. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

6. Ponadto, do obowiazkow Czlonka Komisji bedacego przedstawicielem komorki
organizacyjnej skladajacej wniosek o realizacj¢ zamowienia, nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z ust. 1 powyzej, w tym zadan
wyznaczonych przez Przewodniczacego Komisji;

2) badanie i ocena ofert w szczegdlnosci pod wzgledem merytorycznym,;

3) udzielanie wyjasnien i wprowadzanie modyfikacji w zakresie merytorycznym;

4) sprawdzanie kosztoryséw / wykazéw cen / formularzy cenowych w szczeg6lnosci pod
wzgledem merytorycznym,

5) wykonywanie obowigzkéw Czlonka Komisji, o ktérych mowa ust. 1 niniejszego
paragrafu.

§7

1. Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy.
2. Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 6 ust. 1
Zasad, nalezy w szczeg6lnosci:
1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;
2) odebranie od Czlonkéw Komisji pisemnych os$wiadczen, o ktérych mowa w § 6
Zasad;
3) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwolanie Czlonka Komisji, ktéry
nie zlozyl oswiadczenia, o ktorym mowa w § 6 albo zlozyl nieprawdziwe



oswiadczenie, a takze o odwolanie Cztonka Komisji z innych uzasadnionych
powodow;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zawieszenie
dzialania Komisji do czasu wylgczenia Czlonka Komisji lub do czasu wyjasnienia
sprawy;

5) podzial prac przydzielanych Cztonkom Komisji;

6) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym
o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji;

7) badanie i ocena ofert w szczegdlnosci pod wzgledem proceduralnym,;

8) przedkladanie Kierownikowi Zamawiajgcego projektéw pism, w szczeg6lnosci
w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz uniewaznienia postepowania;

9) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez Sekretarza Komisji Iub
jego Zastepcy;

10)piecza nad protokolem postgpowania o zamowienie, ofertami oraz wszelkimi
dokumentami w trakcie ich udostepniania Wykonawcom, w sytuacji gdyby czynnosci
tej nie moégt wykonaé Sekretarz lub jego Zastepca.

3. Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw Kierownikowi Zamawiajgcego oraz wykonawcom, a takze
zamieszczanie ich na stronie internetowej Zamawiajacego - jezeli dotyczy.

4. Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec 0s6b trzecich.

§8

1. Do obowigzkéw Zastgpcy Przewodniczacego Komisji nalezy:
1) zastgpowanie Przewodniczacego Komisji w przypadku jego nicobecnoséci w zakresie
ujetym w § 7 Zasad,
2) wykonywanie obowigzkéw Cztonka Komisji, o ktérych mowa § 6 ust. 1 Zasad.

§9

1. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 6 ust. 1 Zasad,

nalezy w szczeg6lnosci:

1) obsluga administracyjna postgpowania oraz dokumentowanie czynnosci Komisji,
w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami;

2) badanie i ocena ofert w szczegdlnosci pod wzgledem proceduralnym;

3) sporzadzanie protokoldéw z posiedzen Komisji, jesli s3 wymagane;

4) udzial w opracowywaniu dokumentéw zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;

5) czuwanie nad prawidlowym wypeklnianiem dokumentacji postepowania przez
Cztonkéw Komisji,

6) piecza nad protokolem postepowania o zamdwienie, ofertami oraz wszelkimi
dokumentami w trakcie ich udostepniania Wykonawcom.

7) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczeg6lnosci w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegltym;



b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajgce lub
kontrole;
¢) dokonania jej archiwizacji.
8) Sekretarz wykonuje czynnosci przy pomocy Czionkéw Komisji.

§ 10

1. Do obowigzkéw Zastepcy Sekretarza Komisji nalezy:
1) zastgpowanie Sckretarza Komisji w przypadku jego nieobecnosci w zakresie ujetym

w § 9 Zasad,
2) wykonywanie obowigzkéw Cztonka Komisji, o ktorych mowa § 6 ust. 1 Zasad.

Rozdzial IV
Zakonczenie prac komisji

§11

Komisja konczy prace z chwilg zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia lub uniewaznienia
postepowania.






Zaklad Wodociagéw i Kanalizacji ,,WOD-KAN” spotka z o.0.

Zatacznik B do Regulaminu

NI SPrawy: ...covvveiiicnienieennennn.
(data)
Whiosek o powolanie czlonkéw komisji przetargowej
W zwigzku z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia pn.
zwracam si¢ o powolanie komisji przetargowej w nastepujacym sktadzie:
D) e — Przewodniczacy
2) e BB v G e e v v e o REE bt et e SRR e e e raenennn — Zastepca Przewodniczacego
K ) O P OO PP PP — Sekretarz
) e e — Zastepca Sekretarza
5 e — Czlonek komisji
6) eami e in s b e e e e B e e o v e RO s e o o S e n a0 nons — Czlonek komisji
T) cannieeereiieriiieiiceeirren et rererae e rara e e e aaaa s — Czlonek komisji
W pracach komisji w charakterze bieglych (rzeczoznawcow) udzial wezmie:
) Pt
) PP NPTV =S PR
K ) O e R e e S S e e
Wnioskujacy: ...ovvveeneniiiiiiniiinianannn,
Przewodniczacy / Z-ca Przewodniczacego
Komisji Przetargowe;j
Zatwierdzit






Zaklad Wodociggéw i Kanalizacji ,,WOD-KAN” spéika z o.o.

Zalagcznik C do Regulaminu
ZS/ZK/...I....C..../ ............./ ......‘.‘..l.l
WNIOSEK
o realizacj¢ zaméwienia na: dostawe / usluge / robot¢ budowlang >
1. Data wystawienia: ..........cocevviivinniniinrennnnn. Data wplywu: ..o
2. KomOrka OrganizZaCyjia: ....oeiuiiieieitiiietitieeet et e e et et et aea et ta e aaaateerats
3. Opis przedmiotu zaméwienia’:

Wartos$¢ szacunkowa zamowienia bez podatku od towaréw i ustug (netto)*: ...........oeeveivveivniinnnnnn..
Warto$é szacunkowa, W euro®: ........cevvveveenennns

Szacunek dOKONANY W OPATCIT 072 ...uvvve.rrsereunerneestereuerrneeineeeteetraeestnaesaeeessessaiireraeraness
Kwota, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia (brutto)®:
.................. PLN

Nk

...........................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

8. Cel/uzasadnienie potrzeby realizacji zaméwienia’:

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

10. Pozycja W plani€ ZAmOWIEI «.....vuveveeninereieetreiererteereererentateterersnenenesesseeensonensnnenenenrnens
11, Termin 1ealiZaCii®: .....vviniiniii it ettt e ettt e
12. Propozycja procedury udzielenia zaméwienia’:

1. Zaméwienia (sektorowe i klasyczne) niepodlegajace ustawie PZP o wartosci szacunkowej

o]
o]

. Zaméwienia sektorowe niepodlegajace ustawie PZP o wartosci szacunkowej rownej lub
przekraczajacej 130 000 PLN netto, a nie przekraczajacej progéw unijnych:

nieprzekraczajacej kwoty 130 000 PLN netto:

zamoOwienie udzielone zgodnie z procedura uproszczong

zamoOwienie udzielone zgodnie z rozeznaniem rynku

zamOwienie udzielone zgodnie § 10 ust. 20 Regulaminu, tj. odstapienie od przeprowadzenia
postepowania w trybie rozezmania rynku - nalezy wskaza¢ vuzasadnienie wraz
z wyszczegllnieniem podstawy prawnej jego zastosowania okre$lonej w Regulaminie (jesli
dotyczy):

..........................................................................................................................

zamOwienie udzielone zgodnie z trybem przetargowym

zamoOwienie udzielone zgodnie z trybem negocjacji bez ogloszenia:

— uzasadnienie wyboru udzielenia zamdéwienia wraz z wyszczegolnieniem podstawy prawnej jego
zastosowania okreslonej w Regulaminie:

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

zamowienie udzielone zgodnie z trybem zaméwienia z wolnej reki:
— uzasadnienie wyboru udzielenia zamOwienia wraz z wyszczegdlnieniem podstawy prawnej jego
zastosowania okreslonej w Regulaminie:

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

3. Zaméwienia klasyczne, ktérych wartos¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza kwot¢ 130 000

O

PLN netto, oraz zamoéwienia sektorowe, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza progi
unijne

zamoéwienie udzielone zgodnie z Ustawa PZP:
— proponowany tryb udzielenia ZAamOWIENIA: ..........oiiiuiiiiieree ittt ea it eiieeneeeeeeaeaanaanans



13. Inne informacje majace znaczenie dla postepowania!’;

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

14. Imie i nazwisko osoby wnioskujacej (Kierownik komoérki organizacyjnej): .......ocoveeviiiiinnininininnn..

Zatwierdzam Zatwierdzam
pod wzgledem merytorycznym pod wzgledem finansowym
(Bezposredni przetozony) (Gléwny ksiggowy)

Zatwierdzam do realizacji

Objasnienia:

1. - numer wniosku nadany przez Dzial Zamowien Publicznych

2. - okresli¢ rodzaj zaméwienia (niepotrzebne skresli¢)

3. - nazwa oraz opis przedmiotu zamoéwienia z uwzglednieniem zapisow Regulaminu dotyczacych
poszczegblnych trybow udzielania zamowienia wraz ze wskazaniem kodu CPV

4. - nalezy ustali¢ z nalezyta starannoscia, w oparciu o przepisy okreslone Regulaminem. Przelicznik na
euro nalezy zastosowaé wedlug aktualnego, wlasciwego obwieszczenia, zgodnie z art. 3 ustawy Pzp

5. - nalezy wskaza¢ sposob dokonania szacunku zamowienia oraz zalaczyé dowody szacowania zgodnie

z Regulaminem

- nalezy okresli¢ kwote przeznaczong na sfinansowanie zaméwienia brutto

- nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji zaméwienia, w przypadku awarii konieczno$¢ realizacji

- nalezy wskazaé termin realizacji zamoéwienia

- nalezy zaznaczy¢ odpowiednia procedure jaka zostanie zastosowana do danego zamowienia zgodnie

z zapisami Regulaminu wraz z uzasadnieniem (jezeli dotyczy)

10. - nalezy wymieni¢ inne informacje majace znaczenie dla zaméOwienia np.: wymagania dotyczace
kryterium oceny ofert, warunkéw udziah, zawartosci ofert itd. (jezeli dotyczy)

© % N o

Uwaga: W przypadku zaméwien sektorowych i klasycznych o wartosci szacunkowej réwnej lub
przekraczajace] 130 000 PLN netto wraz z wnioskiem o realizacje¢ zaméwienia nalezy ziozy¢ opis
przedmiotu zamdwienia (OPZ) stanowiacy zalgcznik do wniosku zawierajgcy warunki zamdéwienia
w szczegOlnosci: szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia; opis czesci zamoOwienia, jezeli dopuszcza si¢
skladanie ofert czgsciowych; termin realizacji zaméwienia, warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis
sposobu dokonania oceny spelniania tych warunkoéw; opis kryteriow wyboru wykonawcy wraz
z informacjami o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny
ofert; wymagania dotyczace zawartosci ofert, wymagania dotyczace wadium oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane), wzor umowy lub istotne postanowienia umowy, inne
informacje niezbedne do przygotowania i przeprowadzenia postepowania.

I X\ W
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Zaklad Wodociagéw i Kanalizacji ,,WOD-KAN” spétka z 0.0.

Zatacznik E do Regulaminu
Y/ 3 PN L [ ceennenenn .

WNIOSEK
o realizacj¢ zamowienia sektorowego niepodlegajacego ustawie PZP o wartosci szacunkowej rownej
lub przekraczajacej 130 000 PLN netto, a nieprzekraczajacej progéw unijnych, prowadzonego
zgodnie z § 11 ust. 10 Regulaminu
na: dostawe / ushuge / robote budowlang 2

Data wystawienia: .........coooovvviiiieienenienens Data wphywu: ..o
KomOTKa OTZaNIZACYJNA: .vuvetteiniesiiatietiiet et e e e e ete et et e as et etaae et eneetannensnereeansrnrerersnrans
3. Opis przedmiotu zamowienia’:

N =

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

Wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia bez podatku od towaréw i ustug (netto)*: ..........ccoevivieiiiiiinnnnn.
Warto$¢é szacunkowa, W euro: .........cocovvevennnnn

Szacunek doKONANY W OPAICIU 0% ....vv'iviiisirniiie et et et en e et e esee e e etestsansraae e erneaeansanesirnes
Kwota, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia (brutto)®:
...................... PLN

8. Cel realizacji zamoéwienia’:

NS0k

.............................................................................................................................

10. Pozycja W planie ZamOWIEN:. .....oueiuiet ittt ettt ee et e re et e e aeas ot raeaenaarrananeaeeneaeneenes
11. Tryb udzielenia zamowienia:

zaméwienie sektorowe udzielone zgodnie z § 11 ust. 10 Regulaminu

—  uzasadnienie zastosowania trybu’:

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

13. Imi¢ i nazwisko osoby wnioskujacej (Kierownik komorki organizacyjnej): ....oeeevveeviinvneineeiinnnne.
Zatwierdzam Zatwierdzam
pod wzgledem merytorycznym pod wzgledem finansowym
(Bezposredni przetozony) (Gtéwny ksiggowy)

Zatwierdzam do realizacji

Loy A



Objasnienia;

1. - numer wniosku nadany przez Dzial Zaméwien Publicznych

2. - okreslié rodzaj zaméwienia (niepotrzebne skreslic)

3. - nazwa oraz opis przedmiotu zaméwienia wraz ze wskazaniem kodu CPV

4. - nalezy ustali¢ z nalezytg starannoécig. Przelicznik na euro nalezy zastosowaé wedlug aktualnego,
wlasciwego obwieszczenia, zgodnie z art. 3 ustawy Pzp

- nalezy wskaza¢ sposob dokonania szacunku zaméwienia oraz zatgczyé dowody szacowania.

- nalezy okreslié kwote przeznaczong na sfinansowanie zamowienia brutto.

- nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji zamowienia.

- nalezy wskaza¢ termin realizacji zamdwienia.

- nalezy uzasadni¢ potrzeb¢ zastosowania sposobu udzielenia zaméwienia zgodnie z § 11 ust. 10
Regulaminu.

10. - nalezy wymieni¢ inne informacje majace znaczenie dla zamowienia (jezeli dotyczy).

© 0N



